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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ALPHANAM E&C Pjc 1ap - Ty do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay 28 thdng 02 nam 2022

QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI CONG TY

Cdn cir Ludt Chirng khodn ngay 26 thdang 11 ndm 2019;

Cadn cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 ndm 2020;
Céin ctr Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 théng 12 nam 2020 ciia Chinh phi quy dinh
.. chi tiét thi hanh mgt s6 dieu cia Ludt Ching khodn;
Can cir Thong tw 56 116/2020/TT-BTC ngay 31 thdng 12 ndm 2020 ciia Bé fruong Bé Tai
chinh huéng dan mét s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai Nghi
dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thdang 12 nim 2020 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mét so6 diéu cua Ludt Chirng khodn;
Cdin cir Diéu 1¢ Cong ty ¢6 phan Alphanam E&C;
Céin ctr Nghi quyét Bai hi dong co dong s6.459/2022/NO/AME-PHPCD ngay 28 thing 02
ndam 2022,
Hoi ddng quan tri ban hanh Quy ché n6i bd v& quan tri cong ty Cong ty ¢b phin Alphanam
E&C
Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty Cong ty cd phén Alphanam E&C bao gbm céc ndi dung
sau:
= CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Pham vi diu chinh: Quy ché ndi bd vé& quan tri cong ty quy dinh céc ndi dung v& vai tro,
quyén va nghia vu ctia Pai hoi dong cb dong, Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbc; trinh tu,
thii tuc hop Dai hoi déng ¢b dong; d& ctr, img ctr, biu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién
Hoi déng quan tri, Ban kiém so4t, Téng Giam dbc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai
Diéu 1¢ cong ty va cac quy dinh hién hanh khac cua phap lut.

2. Dbi tugng 4p dung: Quy ché nay dugc 4p dung cho céc thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban
kiém soét, Téng Giam dbc va nhitng ngudi lién quan.

CHUONG II: DPAI HQI PONG CO PONG
Pidu 2. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Pai hji ddng cb dong
1. Vaitrd cia Pai hdi dong cb dong
- Dai hoi ddng cd dong gbm tht ca cb dong c6 quyén biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao
nhét ctia Cong ty.

2. Quyén va nghia vu ciia Pai hdi ddng cb dong

a)  Trir cdc quyén va nghia vu khac quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 1& va phéap luét, Dai hoi
ddng cb déng Cong ty c6 cac quyén va nghia vu quy dinh tai Didu 15 Diéu 1é Cong ty.




b)

Céc ndi dung dd dugc théng qua tai céc Nghj quyét Dai 1oi ddug b ddng trude d6 chua
duoc thuce hién, Hoi dong quén tri phai bao cdo Dai hji dong cd dong tai ky hop thuong nién
gan nhét. Trudmg hop c6 thay dbi noi dung thu¢c thdm quyén quyét dinh ctia Dai hoi dong
co déng, Hoi ddng quéan tri phai trinh Pai hoi ddng cd dong tai cudc hop gin nhét théng qua
” truée khi thuc hién.

Pidu3. Trinh ty, tha tuc hop Pai th ddng cb dong théng qua nghij quyét biing hinh thirc
bi¢u quyét tai cugc hop Pai hi dong cb dong

1.
a)

Théim quyén tri¢u tip Pai hoi dong cb dong

Hoi ddng quan trj triéu tap hop Dai héi dong cb dong thudng nién va bit thuong. Hoi dong
quan trj triéu tap hop bét thuomg Dai hoi dong cb déng trong céc trudng hop quy dinh tai
khoan 3 Biéu 14 Pidu l& Cong ty.

b)  Bankiém soat co quyén triéu tap hop bit thuong Dai hoi ddng ¢ d0ng trong trudng hop quy

c)
2.
a)
b)

3

4.

5.

a)
b)

-

dinh tai diém b khoan 4 Didu 14 Didu 1¢ Cong ty.

Cb dbng hoiic nhém cb dong quy dinh tai diém c khoan 3 Didu 14 Didu 1¢ Cong ty c6 quyén
triéu tip hop bét thuong Pai hoi dong cb ddng trong trudng hop quy dinh tai diém ¢ khoan
4 Pidu 14 Pidu 1€ Cong ty.

Lap danh sich cb déng c6 quyén du hop

Nguoi tri€u tdp hop Pai hoi dong ¢b dong c6 trach nhiém 14p danh sach ¢b déng c6 quyén
du hop.

Danh sach ¢6 déng c6 quyén du hop Pai hoi a‘ong cb ddng dugce 14p khong qua 10 ngay
trude ngay giri thong bdo méi hop Pai héi dong cb dong.

Théng bso vé viéc chét danh séch cb déng c6 quyén tham dy hop Dai hdi ddng cb dong
Céng ty phai oong b thong tin vé viéc 14p danh séch ¢ dong c6 quyén tham du hop Dai hoi
ddng cb dong tdi thiéu 20 ngay trude ngdy ding ky cubi cliing.

Thong bio tri¢u tip Pai hji dong cb déng

Thyec hi¢n theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Piéu I¢ Cong ty.

Chwong trinh, ni dung Dai hdi ddng cb dong

 Ngudi tridu tip hop Dai hoi dong cd dong phai chuén bj chuong trinh, ndi dung cudc hop.
ch ddng hodic nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Piéu 1& c6 quyén kién nghi cac
van @& dua vao noi dung chuong trinh hop Pai héi ddng cb déng. Viée kién nghi thyc hién
quy dinh tai Diéu 18 Pidu 16 va quy dinh sau:

Viéc kién nghj cac vin d& dua vao chuong trinh hop Pai hoi déng c¢b dong phai duoc lap
thanh vin ban va phai duoc gu'l cho Cong ty it nhét 03 (ba) ngay lam viéc trudce ngay khai

mac cudc hop Dai hdi déng cb dong Vin béan kién nghij cac vén d& dua vao chuong trinh
hop Dai hgi dong cb ddng phai bao gbém céc thong tin sau:

(i) Ho vatén cb dong, dia chi thudng trti, qudc tich, S6 thé cin cude cong dan/Chlmg
minh nhén dan/Ho chleu hodc chimg thyuc c4 nhan hop phap khac dbi véi b dong la
ca nhéan; Tén, mi s6 doanh nghiép hoic sé quyét dinh thanh lap, dia chi tru s¢ chinh
ddi véi cb dong 13 td chirc;

(i) S6 lwong tirng loai ¢b phin cta cb dong;



d)

d)

(iii) Vén dé kién nghij dura vao chuong trinh hop;

(iv) Ly do dua ra kién nghi;

(v) Chix ky clia ¢b dong dbi véi cd dong la ca nhén; Chir ky ngudi dai dién theo phap luét

clia cd dong va déng déu phép nhén dbi vdi b dong 13 td chite.

Ngudi trigu tap hop Dai hgi ddng cb déng c6 quyén tir chdi céc kién nghi ctia cb dong trong
cac trudng hop dugc quy dinh tai khoan 5 Diéu 18 Didu 16 Cong ty va trong trudmg hop kién
nghi dugc giri dén khong ding quy dinh tai diém b khoan nay.
Trur truomg hop quy dinh tai diém ¢ khoan nay, Ngudi triéu tip hop Dai hoi dong cb dong
pha1 chép nhan va dua kién nghi quy dinh tai diém b khoan nay vao dy kién chuong trinh va
nol dung cudc hop; kién ngh1 duoc chinh thire bd sung vao chuong trinh va néi dung cudc
hop néu dirge Dai hoi dong cb dong chip thuan.
Uy quyén cho ngudi dai di¢n dy hop Dai héi ddng cb dong
c déng khong truc tlep tham dy hop Dai hdi ddng cd déng c6 thé ity quyén cho ngudi khac
tham du. Viéc uy quyén thyc hién theo khoan 2 Didu 16 Piéu 16 Cong ty.
ch dong hodc dai dién theo ty quyén cua ¢b dong c6 thé gt trude théng tin vé vin ban uy
quyén dén Ngudi phuy trach quan tri Céng ty trude ngay khai mac cudc hop.
Céch thire ding ky tham dy Pai hji dong cb dong

Ban kiém tra tu c4ch cb d6ng hodc mdt bd phén/ca nhan dugc Ngudi triéu tap hop Dai hoi
ddng cb d6ng chi dinh c6 trach nhiém thuc hién viée ding ky du hop Dai hoi ddng cb dong.
Viéc dang ky dw hop Dai hoi ddng ¢ dong bao gdm viéc ding ky cb dong va dai dién theo
uy quyén cia cb dong tham dy truée khi khai mac cudc hop Pai hoi dong cb dong. CH dong
~ hodc dai dién theo ty quyen clia ¢6 dong dén du hop Dai hoi dong cb dong mudn c6 quyén
dang ky va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay tai cudc hop. Viée ding ky va bidu
quyét chi duoc tién hanh trude khi kidm phiéu.
Cé dong hodc dai dién theo U Uy quyén ctia ¢ ddng phai xuét trinh céc gidly to nhén than va
chimg minh quyén dy hop khi ding ky tham dy cuc hop Dai hdi ddng cb dong gdm: ching
minh nhan dén/can cuée cong dan, hd chidu hodc ban sao gidy chimg nhén ding ky doanh
nghiép, théng bao moi hop vA gidy uy quyén (trong trudng hop dugc Gy quyén). Viéc dang
ky duge thuc hién tai dia diém dién ra cudc hop.
Cb dbng phai tuan thu moi ndi quy, quy dinh cua Cong ty trong qua trinh ding ky tham du
hop. Trudng hop vi pham hodc ¢b tinh gdy rbi, Céng ty c6 quyén sir dung céc bién phédp
thich hop @& dam béo qua trinh déng ky cho cac ddng khéc dugc tién hanh binh thuomg. Néu
cb dong gdy thiét hai cho Cong ty va/hodc bén thi ba thi phai bdi thudmg theo quy dinh cua
- phap luit,
Ban kiém tra tu cach cb dong hodc bo phan/ca nhén duge Hoi ddng quén trj chi dinh ¢6 tréch
nhiém kiém tra va thong béo sb luong ¢b dong dur hop théa man ty 1& tham dy tdi thiéu theo
quy dinh. Ty 1& nay duoc cong b6 ngay sau khi két thuc viéc ding ky cb dong va truée khi
c6 dong thyuc hién biéu quyét.
Piéu kién tién hanh

Thyc hién theo quy dinh tai Diu 19 Diéu 1& Céng ty.



9,

a)
b)

)
d)

e)

f)

g)
10.

a)

b)

c)

d)

11.

a)‘__

b)

Hinh thirc théng qua nghi quyét ciia Dai hoi déng cb dong
Trir trudng hop Diéu 1¢ va phap luat ¢6 quy dinh khac, Nghi quyét Dai hdi ddng cd dong vé
céc van dé sau déy phai dugc thong qua bing hinh thirc bidu quyét tai cude hop Dai hoi dong
c0 dong:
Stra dbi, bd sung ni dung ciia Didu 18 Cong ty;
Dinh hudng phét trién Cong ty;
[.0gi 6 phén va tdng s8 b phan oua timg logi,
Béu, mi&n nhiém, bai nhiém Thanh vién Hoi ddng quén tri va Kiém soat vién;
Quyét dinh dAu tr hogc ban sb tai san c6 gid trj tir 35% tong gié trj tai san trd 1én duge ghi
trong béo céo tai chinh gan nhét cia Cong ty, trir truong hop Diéu 1é Cong ty quy dinh ty 1&
hodic gia t khc;
Thong qua béo cdo tai chinh hing nim;
Té chitc lai, giai thé Cong ty.
Cich thirc bd phiéu
Ban kiém phidu duoc Dai hoi déng cd ddng lua chon theo sy gidi thiéu cua Chu toa co trach
nhi¢m thyc hién kiém phiéu dai héi.
Khi ding ky tham dy Pai hdi, mbi ¢ dong ho#c dai dién theo ay quyén cia cb dong cé
quyén biéu quyét s& duogc cdp mot The biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bdu cir (néu
c6) trén do6 c6 ghi sb ding ky, ho va tén cia cb dong, ho va tén dai dién theo iy quyén cta
¢ dong va sb phiéu bidu quyét cua ngudi d6.
Dbi v6i céc vAn d2 bidu quyét cong khai, gdm: Théng qua lya chon Ban Chi toa (hodc co
quan tuong dwong), Ban Kiém phiéu; Théng qua Chuong trinh hop; Théng qua Nghi quyét,
Bién ban hop v.v..., cb déng hogc dai dién theo tiy quyén cia cb dong tién hanh biéu quyét
cdng khai bing cach gio Thé biéu quyét theo sy didu khién cia Cha toa.
Déi véi céc van d& bo phiéu kin:
(i). Biéu quyét bang Phiéu biéu quyét dbi véi cac van dé quan trong trinh xin ¥ kién Dai
hoi déng cb ddng theo bdo cdo, td trinh, dé nghi tai cudc hop va dugce thu vao thung
phiéu. Dbi v6i mdi vén d& bidu quyét in trén phiéu ¢d céc lya chon Tén thinh/Khéng
tan thanh/Khéng c6 y kién; hodic/va
(ii). Bau cir bing Phiéu bau cir (nu c6) dbi véi viéc bau Thanh vién Hoi ddng quan tri,
Kiém sot vién. Phiéu nay s& duoc thu vao thiing phiéu.
(iif). Chu toa va/hogc trudng ban kiém phidu c6 tréch nhiém huéng din cach thire bo phiéu
va biéu quyét tai m3i cude hop Dai hdi ddng cb dong.
Cich thire kiém phiéu
DOi v6i cée van dé biéu quyét cong khai tai Pai hoi:
S thé tan thanh nghi quyét duoc kiém tra trude, sb the khong tan hanh nghi quyét dugc
kiém tra sau, cubi cung dém tbng sb cb phiéu tan thanh hay phan d6i 4 quyét dinh. Cha toa
théng bio ngay sau khi tién hanh bidu quyét vin dé do.
Déi vai cac van dé bo phiéu kin:

(i). Ban kiém phiéu phai tién hanh thu Phiéu bidu quyt/Phiéu biu cir sau khi Dai hoi
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ddng b ddng biéu quyét va sau d6 tién hanh kidm phiéu. Ban kiém phiéu khiong duge
gach xo0d hodc sira chira trén céc phiéu thu dugc. Déi véi cac phiéu khong hop 1€, Ban
kiém phiéu phai ¢ riéng va giai thich vé ly do khong hop 1§ trong trudmg hop duge
cb déng hogic Chit toa yéu ciu.

= (ii). Cong ty c6 thé sir dung phan mém hogc dich vu ctia bén thir ba dé tién hanh kiém

12._

13.

14.
a)

b)

c)

15.
a)

il

phiéu. Khi 4 ap dung phuong thitc nay, Ban kiém phleu phai glam sat chét ch& qua trinh
kiém phiéu va chiu tréch nhiém truée Pai hgi ddng cd dong vé tinh chinh x4c ctia két
qua kiém phiéu.

(iii). D4i véi nhitng vén dé nhay cam, néu cb dong ¢6 yéu clu va duge Dai hoi dong cb
déng chép thuén, Céng ty phai chi dinh t6 chic trung 18p thuc hién viée thu thap va
kiém phiéu.

(iv). Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu dé Tru'O'ng ban
kiém phiéu cong bé trude Dai Hji. Sau khi két thic cude hop Pai hoi dong cd dong,
Ban kiém phiéu phai dam bao rdng tit ca cdc Phiéu bidu quyét/Phiéu biu ctr va Bién
ban kiém phiu phai duge ban giao cho Ngudi phu trach quan trj clia Cong ty luu
theo ché d bao mat va quy dinh luu trir cua Cong ty.

Piéu kién dé nghj quyét duge thong qua

Thye hién theo quy dinh tai Piéu 21 Didu 1¢ Cong ty.

Théong bio két qua kiém phiéu

Két qua kiém phiéu duge Chu toa hodc nguoi dugc chi dinh béi Ch toa cong bd ngay trudc
khi bé mac cudc hop.

Cich thire phén di nghi quyét ciia Pai hi ddng cé dong

Trudng hop cb dong phan dbi nghi quyet ctia Dai hdi ddng cb dong vé viée td chic lai Cong
ty hodc thay d6i quyén, nghia vu ctia cb dong quy dinh tai Diéu 1 Cong ty theo quy dinh tai
Diéu 132 Lujt Doanh nghlep thi ¢ déng d6 phai 18p vén ban, ghi r6 tén, dja chi, ma s6 du
hop va ndi dung, ly do v& viéc phan déi va giri cho Hoi ddng quan tri Cong ty ngay sau khi
két qua kiém phiéu duge cong bd hodc trong thoi han 10 (mudi) ngay ké tur ngay Dai hoi
ddng cb déng théng qua nghij quyét vé cic vn d& bi phan déi.

_ Trong thoi han néu tai diém a khoan ndy, cd dong phan dbi Ngh1 quyét Pai hdi dong cb dong
tai diém a khoan ndy ciing c6 quyén yeu cdu Cong ty mua lai cb phan ciia minh. Trudng hop
dé, trong vin ban phan ddi nghi quyét ciia Dai héi ddng cb déng, ngoai vide c6 céc ndi dung
nhu yéu cu tai diém a khoan nay phai ¢4 thém céc ndi dung sau ddy: s6 lugng cb phin tiung
logi, gié du dinh ban, Iy do yéu cdu Cong ty mua lai.

Viée giai quyét mua lai cb phén theo yéu ciu cia cb dong tai diém b khoan nay thuc hién
theo quy dinh tai Piéu 18 Céng ty va phép lut.

Lap Bién bin hop Dai hoi dong cb dong

Thu ky cude hop Dai hoi déng ¢ dong chiu tréch nhiém ghi toan bj dién bién Pai héi, 1ap
bién ban va dé nghi Pai hoi dong cb dong théng qua trude khi két thiic cudc hop. Chu toa
va thu ky cude hop hodc ngudi khéc ky tén trong bién ban hop phai lién déi chiu trach nhiém
vé tinh trung thuc, chinh x4c ctia ngi dung bién ban. Bién ban duoc 13p bang tiéng Viét va
phai bao gdm céc ndi dung quy dinh tai Diéu 23 Diéu 1& Cong ty.



b)  Bién ban hop Pai hoi ddng ¢ dong, kém theo phuy luc danh séch ding ky ¢ dong, vin ban
Gy quyén tham dy, phiéu bidu quyét, bién ban kidm phiéu, nghj quyét toan van duge théng
qua tai dai hoi, cac tai liéu giri kém theo thu moi va cac tai li¢u phét tai Pai hoi phai duoc
luu gt tai tru s¢ chinh ctia Cong ty.

16. Céng bo Nghj quyét Pai hi ddng cb déng
Bién ban hop Dai hoi déng ¢b dong phai duoc cong bb trén trén trang thong tin dién tir cia
Cong Ty va cong bd thdng tin thong qua S& Giao dich Chimg khodn, Uy ban Chirng khoén
Nha nuéc trong vong hai muoi tu (24) gid theo diing quy dinh ctia phap luat vé ching khoan
va giri cho tt ca céc cd dong trong thoi han mudi 1im (15) ngay ké tir ngay két thic cudc
hop. Truomg hop Cdng ty ¢6 trang thong tin dién tir, viéc giri Bién ban hop va Bién ban kiém
phiéu c6 thé thay thé bing viéc déng tai 1én trang thong tin dién tir cia Cong ty.

Dicy4. Trinh ty, thi tuc hop Pai hji dong c6 dong théng qua nghj quyét bing hinh thire

lay ¥ kién bing viin bén

1. Céc trudng hgp dwgc va khong dwoc Idy y kién bing vin bén
H{i dong quén tri c6 quydn liy y kién cb ddng béng vin ban dé thong qua quyét dinh ciia
Dai hoi dong cb dong bét cir lic nao néu xét thiy cin thidt vi loi ich ctia Céng ty theo quy
dinh tai Diéu 1& Cong ty, trir cdc ndi dung phai duoc thong qua tai cugc hop theo quy dinh
tai khoan 9 Diéu 5 Quy ché nay va Didu 1é Cong ty.

2. Trinh tw, thi tuc hop Pai hi ddng cb dong thong qua nghi quyét biing hinh thirc 1y y
kién bing viin ban

a)  Trinh tw ldy ¥ kién bing b dong vin ban dugc thyc hién theo Didu 22 Pidu 1& Céng ty sau
khi ¢6 nghij quyét cua Hoi déng quan tri vé viée ap dung hinh thirc 14y ¥ kién bang vin ban.

b)  Trong trudng hop nay, Hoi dbng quan trj s& thanh 14p Ban kiém phiéu. Ban kiém phiéu i

_ thiéu bao gdm: Chu tich Héi ddng quén tri, Trudng Ban kiém soat va mot thanh vién thu ky.
Trong d6, Chi tich Hi dong quén trj 1a Truong Ban kiém phiéu.

c)  Phiéuldy y kién da duoc tra 1o, Bién ban kiém phiéu, toan vin nghi quyét da duoc thong
qua va tai lidu c6 lién quan giri kém theo phiéu ¥ kién déu phai duge luwu giit tai tru s& chinh
cia Cang ty.

Diéu5. Trinh ty, thi tuc hop Pai hi ddng cb dong thdng qua nghi quyét bing hinh thire

hdi nghj trye tuyén hogic hdi nghj trwe tiép két hop véi truee tuyén
Thyc hign theo quy dinh Huéng dén hop Dai hoi ddng ¢ dong tryc tuyén va bé phiéu dién
tir ban hanh kém theo Quy ché nay.

CHUONG III: HQI PONG QUAN TRI

Pitu 6. Vai tro, quyén va nghia vy ciia Hji ddng quan tri, trach nhiém cia thanh vién Hoi

dong quén tri

L. _ Vai trd ciia Hyi dong quén tr
Hoi dong quan trj 12 co quan quan Iy Cdng ty, 6 toan quyén nhéan danh Céng ty dé quyét
dinh, thuc hién quyén va nghia vy ctia Cong ty, trlr cdc quyén va nghia vu thudc thdm quyén
cua Dai hi ddng cb dong.

2. Quyén va nghia vu clia H§i dong quan tri



Hoi ddng quan tri Cong ty c6 cic quyén va nghia vu quy dinh tai Diéu 27 Piéu 18 Cong ty
va cdc quyén, nghia vu khac theo quy dinh tai Quy ché nay, Quy ché hoat ddng ciia Hoi dong
quan trj, Diéu 18 Cong ty va phép luit.

3.  Tréch nhi¢m ciia Thanh vién Héi ddng quén trj

a)  Thanh vién Hdi ddng quan tri c6 nghia vy theo cée quy dinh tai Quy ché nay, Quy ché hoat
dong ctia Hoi dong quén tri, Didu 1¢ Cong ty va phap luat.

b) Thanh vién Hoi déng quan trj c6 quyén yéu clu Tdng giém déc, Phé Tdng gidm dbe, Ngudi
quén ly khic trong Cong ty cung cip thong tin, tai ligu vé tinh hinh tai chinh, hoat ddng kinh
doanh ctia Cong ty va cia don vj trong Cong ty.

Trir cc thong tin, tai liéu dwoe Tdng gidm déc cung cép dinh ky va ding thoi han theo quy
dinh tai Diéu 22 Quy ché nay, trirong hop Thanh vién Hoi ddng quan tri cé yéu cau Nguori
quan ly cung oap thdng tin, tai liéu djnh ky (do dén han ma khong nhan duoc) hojc bét
thuong thi yéu cu cung cép thong tin, tai lidu phai dugc 14p bing vin ban ¢6 cac an dung
t6i thiéu sau déy: tén Thanh vién Hdi dong quén tri, tén Ngudi quan 1y dugc yéu ciu cung
cép, ndi dung, muyc dich, hinh thic, thoi han cung cip va cam két bao mat thong tin. Van
ban yéu cau phai dugc giri d& dam bao Ngudi quén Iy nhan dugc trude khi hét thoi han cung
cAp ghi trong vin ban t6i thidu 1a 15 (mudi ldm) ngay.

Ngudoi quil ly duge yéu cu phai cung cap kip thoi, ddy @i va chinh xdc thong tin, tai liéu

~ theo yéu c4u cia Thanh vién Hoi dong quan tri.

¢)  Thanh vién Hdi ddng quan trj c6 thé dwgc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi dugc
Dai hoi ddng cb déng chép thuén. Bao hidm nay khong bao gbm bao hiém cho nhitng trach
nhiém ctia Thanh vién Hgi ddng quén tri lién quan dn viéc vi pham Diéu 16 Cong ty va phap
luat.

Piéu7. D2 ci, img cir, bAu, mién nhiém vi bii nhiém thanh vién Hi dong quan trj

1.  Nhiém ky va s6 hrgng Thanh vién Hji dong quén tri
Thye hién theo quy dinh tai Quy ché hoat dong ciia Hoi déng quan tri va khoan 1, khoan 2
Piéu 26 Diéu 1& Cbong ty.

2. Ce céu, tidu chufin va didu kién cita Thanh vién H¢i dbng quéan tri
Thyc hi¢n theo quy dinh tai Quy ché hoat dong cia Hoi déng quan tri, Didu 1& Cong ty va
phap luit.

a) = Dé cir, img cir Thanh vién Hoi ddng quan trj
C6 dong hogic nhém cb déng s& hiru sb luong cb phin (tinh dén thoi didm chét danh sach cb
dong c6 quyén du hop) théa méan khoan 2 Piéu 25 Piéu 1 ¢6 quyén thue hién d& ctr Thanh
vién Hoi ddng quén trj nhu sau:

(i) Cb dong hodc nhém cb ddng phai chudn bj hd so dé cir bao gbm:

+ Ban khai thong tin (mg vién c6 céc thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 25 Didu
1€ Cong ty va cac thong tin sau: Ho tén, ngay, thang, nam sinh; Trinh d6 hoc vin;
Trinh d6 chuyén mén; Qua trinh cong téc; Cé4c cong ty ma Ung vién dang nim giir
chirc vu Thanh vién Hoi ddng quén tri va céc chirc danh quan ly khac; Cac loi ich c6
lién quan t6i Cong ty: quan hé cua (g vién v6i Ngudi c6 lién quan, quan h¢ ctia ting
vién dbi véi cac dbi tac kinh doanh chinh cia Cong ty, nhitng thong tin c6 lién quan
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b)

3.

4.

S

6.
a)

b)

7.
a)

b)

(if)

_ (i)

dén mg vién ¢6 thé anh huéng téi nhiéin vu va tinh ddc 14p cua ung vién voi tu cac
1a Thanh vién I16i ddng quan tri;

Béo cdo déanh gid vé déng gép cua tmg vién cho Cong ty, trong trudng hop tmg vién
d6 hién dang la Thanh vién Hoi déng quan tri ctia Cong Ly;

Vian ban cam két ctia tng vién vé tinh trung thye, chinh xéc cta cac thong tin ¢4 nhéin
trong hd so va phai cam két thyc hién nhi¢ém vu mét cach trung thyc, cin trong va vi
loi ich cao nhét ctia Cong ty néu duge bdu lam Thanh vién 119 ddug quan u;

Déi véi nhom CH déng can giri thém: danh séch dly du clia nhém cd dong dé cir; viin
ban thoa thuan ciia nhém C6 dong vé viée d& cir Thanh vién Hoi ddng quan tri.

HOb so d cir phai duogc giri dén Hoi déng quan tri tai dja chi Tru s& chinh cia Cong
ty trong thoi han theo thong bio ciia Cong ty vé viée dé cu, ung cr ‘Thanh vién Hoi
dong quén tri.

Céc cb dong phd thong hop thanh nhom dé @& cir ngudi vao Hoi dong quan tri phai

théng béo vé viéc hop nhém cho céc cb dong dy hop biét trude khi khai mac Dai hoi
ddng cd dong.

Cb dong 13 c4 nhan hodc nguoi ¢6 du tiéu chuén va didu kién lam Thanh vién I16i ddng quan
tri ¢6 thé ing ctr Thanh vién Hoi dong quén tri Céng ty. Hb so g ctr va viée giri hd so ing
ctr cho Hoi dong quén trj Cong ty thyrc hién theo quy dinh muc (i) va (ii) diém a khoan nay.

Cich thire bau Thanh vién H{i ddng quéan tri

Thyc hién theo quy dinh tai Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri, Diéu 18 Cong ty va
phap luit.

Céc truwdng hgp mién nhi¢m, bii nhi¢m va bd sung Thanh vién Hpi dong quan tri

Thye hién theo quy dinh tai Quy ché hoat dong cua Hoi df")ng quéan tri, Piéu 18 Cong ty va
phap luit.

Théng bio vé biu, mién nhiém, bai nhiém Thanh vién Hji ddng quéin tri

Thyc hién theo quy dinh tai Quy ché hoat dong cta Héi dong quan tri, Didu 1& Cong ty va
phép luat.

Cich thire giéi thigu ing vién Thanh vién Héi ddng quan tri

Trudng hop da xac dinh duge tng cir vién Hai ddng quan tri, Cong ty phai cong b thong
tin lién quan dén céc ng cir vién t6i thidu 10 (mudi) ngay trude ngay khai mac hop Dai hoi
dbng cb d6ng trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty dé cb d6ng c6 thé tim hidu v& cac ung
clr vién nay truée khi bo phiéu,

Cong ty phai c6 trach nhiém cong bd thong tin vé céc Cong ty ma tng cir vién dang ndm giir
chirc vu Thanh vién Hoi ddng quan tri, céc chirc danh quan ly khac va céc lgi ich cé lién
quan t6i Cong ty ctia img cir vién Hoi ddng quan tri (néu c6).

Béu, béi nhi¢m, mién nhiém Chi tich Hyi ddng quan tri

Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi dong quan trj bau trong s6 cac Thanh vién Hoi dong quan
trl Chu tich Hoi dong quén trj s& khéng duoc kiém chirc danh Téng giam dbc cia Cbng ty.

Chu tich HQI ddng quan trj duong nhién khong con 1a Chu tich Hoi ddng quan tri khi bi Dai
hoi ddng cb dong bai nhiém, mién nhiém tu cach Thanh vién Hoi ddng quan tri.



c)  Chutjch Hai ddng quén tri c6 thé bi Hpi dong quan (rj bai nhi¢m trong truong hop vi pham
nghta vy ctia Chi tich Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai Quy ché nay, Quy ché hoat déng
ctia Hoi dong quan tri, Pidu 1¢ Cong ty hofic phdp luat gay thiét hai v& tai san cho Céng ty
va phai dugc 100% Thanh vién Hoi déng quan trj (ngoai trir Chu tich Hoi déng quan tri) tdn

thanh bai nhiém.
d)  Chu tich Hoi déng quan trj ¢6 thé bj Hoi dong quan tri midn nhiém trong trudmg hop sau
day:

.. () C6 don tir chirc Chui tich Hoi ddng quén trj va dugce chép thudn;

(i) Khi bj Toa 4n tuyén bb mét tich;

(iii) Khi bi tam giam, dang chip hanh hinh phat ti, dang chdp hanh bién phép xir ly hanh
chinh tai co s& cai nghién bét budc, cu s¢ gldo duc bét budc, trén khoi noi cur tru;

(iv) Khi bi han ché hodic mit nang Iyc hanh vi dan s, ¢6 kho khin trong nhén thirc, 1am
chu hanh vi;

(V) Khi bj Toa 4n cdm dam nhiém chire vu, cm hanh nghé hogic 1am cong viéc nhét dinh
dan dén khéng thé thyc hién nghia vu ciia Cha tich Hoi dong quan tri.

Piéu 8. Thi lao va lgi ich khéc ctia thanh vién Hgi dong quan tri
Thyec hién theo quy dinh tai Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quén tri, Didu 1¢ Cong ty va
phép lut,

Piéu 9. Trinh twe va thii tuc t6 chire hop Hoi dong quin tri

1. _ S0 lwvgng cudc hop tbi thidu
H6i dong quan trj hop dinh ky it nht m3i quy 01 Ian do Chi tich Hoi ddng quan tri hodic
ngudi c6 thim quyén khac triéu tép.

2.  Cic trudmg hop phai tri¢u tdp hop Hoi dt’mg quan tri bat thwong

a)  Cudc hop diu tién cia Hoi dong quan tri nhiém ky méi duoc tridu tép nhur sau;

Trong thoi han bay (07) ngay 1am viéc ké tir ngay két thic biu cir Hoi ddng quan tri nhiém
ky méi, thanh vién c6 s6 phidu biu cao nhét hodc ty 1& phiéu bu cao nhit s& triéu tdp va chu
tri dé bau Chi tich Hoi ddng quan tri, Phé chit tich Hoi dong quén tri.

b)  Chu tich Hpi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri khi 6 cdc ndi dung quan
trong can ban va/hogc khi nhan duge d& nghi bang vin ban ciia mot trong nhimg don vi/ngudi
sau:

(i)  Ban kiém sodt hogc thanh vién doc 1ap Héi déng quan tri;
~ (i) Tong gidm dbc hoic it nhét 05 Nguoi quén Iy doanh nghiép khéc;
(iii) [t nhdt 02 thanh vién didu hanh ciia Hoi doéng quan tri;
(iv) Kiém toan vién doc lap;
(v) Céc truong hop khéc do Pidu 1€ cong ty quy dinh.

3. Théng b4o hop Hdi ddng quin tri

a)  Chu tich Hdi dong quén tri hodic ngudi triéu tap hop Hoi dong quén tri phai giri théng bao
moi hop cham nhét 1 03 ngay lam vige trude ngay hop. Thong bao moi hop phéi xac dinh
cy thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, c4c van d& thao luan va quyét dinh. Théng
bao mé&i hop phai kém theo tai lidu str dung tai cudc hop va phiéu bidu quyét ciia thanh vién.
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b)

-

<)

i

Théng bédo moi hop Hoi ddng quan trj c6 thé guri bing gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién
di¢n tir hodic phuong thirc khac do Pidu 1¢ Cong ty quy dinh va bao dam dén duoc dia chi
lién lac ctia timg Thanh vién Hoi déng quan tri dugc ding ky tai Cong ty.

Céc cudc hop Hoi dong quan trj s& duoc tién hanh tai tru s& chinh cia Cong Ty hoic nhiing
dia diém khac & Viét Nam ho#c & nudc ngoai theo quyét dinh cia Chu tich Hoi ddng quan
tri va duge su nhat tri cia Hoi ddng quén tri.

Quyén du hop Hi dong quan trj ctia Kiém so4t vién

Ngudi trigu tép hop Hoi ddng quan tri phai giri théng béo moi hop va céc tai liéu kém theo
dén cac Kiém soét vién nhu déi véi cac Thanh vien Hoi ddng quan tri. Kiém so4t vién c6
quyén dy cc cudc hop Hoi ddng quén tri; ¢6 quyén thao luan nhung khong duoc bidu quyét.
Piéu ki¢n t chire hop Hi dong quan tri

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 8 Didu 30 Diéu 18 Cong ty, Quy ché hoat dong cta Hoi
ddng quén tri va phép luit.

Cich thike biéu quyét, cich thire théng qua nghi quyét ciia Hoi dfmg quén tri

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 30 Diéu 1¢ Cong ty, Quy ché hoat dong cta Hoi ddng quan
tri va phép lut.

Viée tiy quyén cho nguwoi khdce dy hop cita Thanh vién Hgi dong quin tri

Thanh vién Hoi déng quan trj dugc Gy quyén cho nguoi khéc du hop va biéu quyét néu dugc
da s6 Thanh vién Hoi dong quén trj chip thuén. Viéc tly quyén phai duoc 14p thanh vin ban
theo quy dinh ctia phép luat vé dan sy va phai duoc giri d& dam bao Cong ty nhan dugc chiam
nhét trude khi khai mac cudc hop.

Lip bién bin hop Hji ddng quin trj, trudmg hop chii toa vi/hodic thw ky tir chéi ky
bién bin hop Hji ddng quan tri

Thyc hién theo quy dinh tai Pidu 30 Pidu 1¢ Cong ty, Quy ché hoat dong cua Hai dong quéan
tri va phép lu4t.

Thong bio nghj quyét, quyét dinh ciia Héi ddng quan tri

Sau khi nghi quyét Hoi dong quan trj dugc thdng qua, ndi dung nghi quyét Hoi ddng quan
tri s€ dugc théng bdo t6i cac Thanh vién Hoi ddng quan tri bang fax/thur dién tir, céc phong
ban va ¢4 nhan lién quan c6 trach nhiém thi hanh, tuén thii theo quy dinh ctia Diéu 18 va phép
lugt. Cac ndi dung thude pham vi céng b théng tin s& dugc cong b theo quy dinh phép
lu4t,

Diéu 10. Thanh 1ap va hoat d¢ng ciia cic tidu ban thudc Hoi ddng quan tri

L.

Hbi ddng quan tri ¢6 thé thanh 14p tiéu ban tryc thudc dé phuy trach v& chinh sach phat trién,
nhén s, luong thudng, kiém toan ngi bg, quan 1y ri ro.

Viéc thue thi quyét dinh cta Hoi ddng quan tri, hojic cia tiéu ban tryc thude Hoi ddng quan
tri phéi phit hop véi cac quy diuh phép ludt hi¢n hanh va quy dinh tai Didu 1& Cong ty.

Co cdu céc tiéu ban

Co céu céc tiéu ban bao gdm mét (01) Trudng tiéu ban va (c4c) thanh vién. S§ luong thanh
vién cua tiéu ban do Héi ddng quén tri quyét dinh, nhung nén c6 it nhét ba (03) ngudi bao
gdm thanh vién cia Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Céc thanh vién doc lap Hoi
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dong quan tri/Thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh nén chiém da sé trong tidu ban
va mdt trong s6 céc thanh vién ndy dugc bd nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cia
H6i dong quan tri. Hoat dong cua tidu ban phai tuén thu theo quy dinh ciia Héi ddng quan
tri.

4.  Tiéu chuin va trach nhiém ciia trudng tiéu ban, céc thanh vién

a)  Trudng Tiéu ban duge lya chon trong sb cac Thanh vién Hoi déng quan tri va am hiéu vé
linh vure dugc phén céng phy trach. Truéng Tiéu ban phai:

(1)  Phai béo céo Ién Ch tich Hoi ddng quan trj vé nhitng cdng viéc ciia Tiéu ban. Bén
canh do, cic Trudmg ban cta céc Tiéu ban phai c6 mit tai cdc ky Pai hoi déng cd

- déng dé tra 1oi nhiing cdu héi cua céc cb dong.

(ii) Thong bdo cho Hoi ddng quan trj bidt vé tit ca nhttng vin dé quan trong lién quan
dén cdng viée clia Tidu ban, it nhét ba (03) thang mot 14n

(iif) Nop cho Hoi dong quén trj tht ca nhitng dit lidu ma H6i dong quan trj yéu chu, khong
duge cham tré

(iv) Thuyc hién nhing bién phép quan Iy can thiét dé dam bao rang Tiéu ban hoan thanh
tt nhiém vu ciia minh.

b)  Céc thanh vién Tiéu ban c6 thé duoc Hoi ddng quan trj lya chon trong sé Thanh vién Hoi
dong quan tri hodc nguoi khéc. Cac thanh vién Tidu ban thyc hién nhiém vy theo phan cong
ctia Truéng Tiéu ban va Hoi ddng quan tri.

Pidu 11. Lwa chon, b nhiém, mién nhiém Nguoi phu trich quén tri cong ty

1.  Tiéu chuén caa Ngudi phu trach quén tri cong ty

= Nguoi phy trach quan tri cdng ty phéi 1a ngudi c6 hidu biét vé phép luat, khong dugc ddng
thoi 1am vige cho cong ty kiém toén doc 1ap dang thure hién kiém toan cac bao céo tai chinh
cua Cong ty. Céc tiéu chuén khac s& theo quy dinh phép luat, Piéu 1& cong ty va quyét dinh
cuia Hoi df‘mg quan tri.

2. Bbnhiém Ngudi phu trich quan tri Céng ty
Hoi dong quan tri phai bd nhiém it nhét 01 (mdt) ngudi lam c4c nhiém vy cia Ngudi phy
tracl quén tri cdng ty. Ngudi phu trach quan tri cong ty cé thé kiém nhiém 1am Thu ky cong
ty theo quy dinh tai Luét doanh nghiép. Nhiém ky cua Ngudi phu trach quan tri cong ty do
Hoi ddng quan tri quyét dinh, t6i da 12 05 nim va c6 thé dugc bd nhiém lai.

3. Céc trwdng hop mién nhiém Ngwdi phy trich quan tri Cong ty
Hoi ddng quan tri c6 thé midn nhi¢m Ngudi phu tréch quan tri cong ty khi cin nhung khong
trai quy dinh phap luat hién hanh v& lao dong, Luét doanh nghiép, Luét chimg khoan va quy

.. dinh phap luat lién quan.

4.  Théng bio bé nhiém, mién nhi¢m Ngwoi phu trach quin tri Cong ty
Viéc bd nhiém, mi&n nhiém Ngudi phu tréch quan trj Cong ty phai dugc cong bé théng tin
trén thj trudng chimg khodn theo quy dinh ciia phép luét.

W

Quyén v nghia vu cia Nguoi phu trich quén tri Cong ty
Thyc hién theo Diéu 32 Diéu 16 Cong ty.
CHUONG IV: BAN KIEM SOAT
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Diéu 12. Vai tro, quyén va nghia vu clia Ban kiém so4t, trich nhiém ciia Kiém sodt vién

1.  Vai trd ciia Ban kiém so4t

Ban kiém soat 13 co quan gidm sat hoat dong cua Cong ty, gbp phan dam bao tinh minh bach

va lanh manh cta Cong ty; chiu trach nhiém tudc Dai hoi ddng cb dong cua Cong ty trong

viéc thyc hién cac nhiém vu dugc giao.

2. Quyénva nghia vu ctia Ban kiém soat
Trir cée quyén va nghia vu klide quy diuli tai Quy ché nay, biéu 1¢ va phap luat, Ban kidm
sodt Cong ty c6 céc quyén va nghia vu quy dinh tai Didu 39 Pidu I¢ Cong ty.

3.  Trach nhiém ciia Kiém so4t vién
Ngoai céc tréch nhi¢ém theo quy dinh tai Quy ché nay, Didu 1& va phap luat, Kidm soét vién
¢0 céc trach nhiém sau day:

a)  Tuén tha ding phdp lujt, Diéu 1¢ Cang ty, Nghj quyét Dai hai déng cb dong va dao dirc nghd
nghiép trong thue hién quyén va nghia vy dugc giao.

b)  Thyc hién quyén va nghia vu duge giao mét cach trung thure, cin trong, tbt nhat nhim bao
dam lgi ich hop phap téi da cua Cong ty.

¢)  Trung thanh véi loi ich cua Cong ty va cb dong; khong lam dung dia vi, chirc vu va sir dung

thong tin, bi quyét, cor h¢i kinh doanh, tai san khéc ctia cong ty dé tu loi hotic phuc vu loi ich

ca t6 chirc, c4 nhan khéc.

d)  Nghia vu khéc theo quy dinh cua Quy ché nay, Quy ché hoat dong cta Hoi dong quan trj va
Diéu 1 Cong ty.

)  Trudng hop vi pham quy dinh tai céc didm a, b, ¢ va d khoan nay ma gy thiét hai cho Céng
ty hodc ngudi khac thi Kiém so4t vién phai chiu tréch nhiém c4 nhan hodic lién d6i bdi thuong
thiét hai d6. Thu nhap va lgi ich khac ma Kiém soét vién c6 dugc do vi pham phai hoan tra
cho Cong ty.

f)  Truong hop phét hién c6 Kiém soat vién vi pham trong thuc hién quyén va nghia vu dugc
giao thi phai thong bo bing vin ban dén Ban kidm s0dt; yéu ciu ngudi ¢6 hanh vi vi pham
chim dut hanh vi vi pham va khéc phuc hau qua.

Piéu 13. Nhiém ky, s6 lrgng, thanh phén, co ciu Kidm so4t vién

1. ~ Nhigm Ky, so lwgng, thanh phin, co ciu Kiém soit vién
Thyc hign theo quy dinh tai Diéu 37 Diéu 1¢ Cong ty va phép luat.

2. Tiéu chuin va didu kién ciia Kiém so4t vién
Thyec hién theo quy dinh tai Diéu 37 Pidu 1¢ Céng ty va phap luat.

3.  Péciy, ing cir Kiém sodt vién, Céch thire biu Kidm soat vién
Viéc bau Kiém soat vién phai thuc hién theo phuong thiic bdu dbn phiéu, theo dé mdi cb
dong c6 tong sb phiu bidu quyét twong tmg véi tong sb cb phin s& hitu nhan véi sb thanh
vién duge biu ctia Ban kidm soat va cd d6ng c6 quyén don hét hodic mét phan tdng s6 phiéu
bau clia minh cho mét hodic mét sb img cir vién. Ngudi tring ctr Kiém soat vién duoc xac
dinh theo s& phiéu bau tinh tir cao xudng thép, bat du tir ing clr vién c¢6 s6 phiéu biu cao
nhét cho dén khi di sb thanh vién quy dinh tai Didu 18 Cong ty. Trudng hop c6 tir 02 tg cir
vién tr& 1én dat cung s6 phiéu biu nhu nhau cho thanh vién cubdi cung cua
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Ban kiém so4t thi s& tién hanh biu lai trong sb céc mg ctr vién ¢6 s phiéu bau ngang nhau
hodc lyra chon theo tiéu chi quy ché bau cir hoic Piéu 1& codng ty.
4. Cic trwomg hgp mién nhigm, bai nhidm Kiém sost vién
Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 37 Didu 1& Cong ty va phap lut.
5. Théng bso vé biu, mién nhi¢m, bai nhié¢m Kiém so4t vién
Vige bd nhiém, mién nhi¢m Ngudi phu tréch quén tri Cong ty phai dugc cong b thong tin
trén thj trwomg chimg khoén theo quy dinh cta phap luat.
6.  Tién lwong va quy?n lgi khéc ciia Kidm sost vien
Thyc hign theo quy dinh tai Diéu 41 Diéu 1¢ Cong ty va phép luat.
Diéu 14. Hoat dong gidm sit ciia Ban Kidm soat
1. = Ban kiém so4t thuc hién giam sat Hoi ddng quan tri, Téng gidm dbc trong viée quéan 1y va
di¢u hanh Cong ty.
2. Kiém tratinh hop 1y, hop phép, tinh trung thue va mirc d6 can trong trong quén Iy, diéu hanh
hoat dong kinh doanh; tinh hé théng, nhét quan va pht hop cia cong tac ké toén, thong ké
va lap béo céo tai chinh.
Thém dinh tinh ddy du, hop phap va trung thye ctia béo céo tinh hinh kinh doanh, béo céo
tai chinh hing nim va 06 théng cta Cong ty, béo cdo danl gia cdng tde quan 1y cua 161 ddng
quan trj va trinh bdo céo thdm dinh tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong thudng nién. Ra so4t
hop déng, giao dich véi ngudi ¢6 lién quan thude thdm quyén phé duyét ciia Hoi ddng quéan
tri hodc Pai hoi déng cb dong va dua ra khuyén nghi v& hop déng, giao dich cén c6 phé
duyét ctia Hoi dong quan trj hoic Pai héi déng cb dong.

W

4. Rasoat, kiém tra va danh gia hiéu lye va higu qua cia hé théng kiém soat noi b, kiém todn
ndi by, quan 1y rdi ro va canh b4o sém cia Cong ty.

1 - Xem xét sb ké toan, ghi chép ké toan va tai ligu khéc cua Céng ty, cong viée quan ly, diéu
hanh hoat dong cuia Céng ty khi xét thdy cin thiét hogc theo Nghi quyét Pai hoi dong cb
dong hodc theo yéu ciu cua cd ddng hozic nhém cd dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cta
Luét Doanh nghiép.

6. Khi c6 yéu cu cia cb dong hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cta Lujt
Doanh nghiép, Ban kiém soét thuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhdn dugc yéu cdu. Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay két thic kidm tra, Ban kiém soat phai
béo c4o vé nhing vén d& dugc yéu cau kiém tra dén Hoi dong quan tri va cd dong hodic nhom
cb dong ¢6 yéu cau. Viée kiém tra ctia Ban kiém soat quy dinh tai khoan nay khong dugc
can trd hoat dong binh thudng cua Hoi dong quan tri, khong gdy gidn doan diéu hanh hoat
dong kinh doanh ciia Céng ty.

Kién nghi Hoi dong quan tri hodic Dai héi dong cb déng bién phép stra d6i, bd sung, cai tién
= o cdu td chirc quan Iy, gidm sat va didu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

s

8. Khi phét hién ¢6 Thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam déc vi pham quy dinh tai Diéu
165 cua Luat Doanh nghiép phai thong béo ngay bing vin ban cho Héi ddng quan tri, yéu
cdu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm dirt hanh vi vi pham va c6 giai phép khic phuc hau qua.

9.  Tham du va tham gia thdo luén tai c4c cude hop Pai hoi d@mg cb dong, Hoi dfing quan tri va
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cac cudc hop khic ciia Cong ty.
10. Sir dung tu vin déc 14p, b9 phén kiém toan ndi bd ctia Cong ty d¢ thuc hién nhiém vy duoc

giao. Ban kiém so4t ¢6 thé tham khao ¥ kién coa Hoi ddng quan trj trude khi trinh bio cdo,
két lufin va kién nghi 1én Dai hoi ddng ¢b dong.

11. Quyénva nghla vu khdc theo quy dinh ctia Quy ché nay, Pidu 1& Cong ty, Nghi quyét Dai
- hoi ddng cb dong va phéap luat.

12. Théng béo vé vide biu, midn nhiém, bai nhiéin Kiém sodt vién theo quy dinh tai Diéu lé
Céng ty va quy dinh phap lujt vé chimg khoén.

13.  Thuc hién cac quyen va nghia vu khéc theo quy dinh cuia Lut Doanh nghiép, Didu 1& Cong
ty va nghi quyét cia Dai héi dong cb dong.

CHUONG V: TONG GIAM POC

Diéu 15. Vai trd, trach nhi¢m, quyén va nghia vu ciia Téng Gidm dbc

1. Vaitrd ciia Tong giam déc
Téng giam dbc 1a ngudi diéu hanh cong viée kinh doanh hing ngay cta Cong ty; chiu su

glam sat cua Hoi dong quan tri; chju trich nhidm trudc 116i dong quén tri va trude phdp luat
vé viéc thuc hién quyén, nghia vu duge giao.

2.  Trach nhiém, quyén va nghia vy ciia Tong gism déc

~ Thyc hién theo khoan 4 Diéu 35 Piéu 1é Cong ty va cac quy dinh c6 lién quan tai Quy ché
ndy, quy ché ndi bd Cong ty, Diéu 18 Cong ty va phap luat.
Piéu 16. B nhiém, mién nhi¢m, ky hop ddng, chim durt hop ddng d6i véi Téng Gidm dée
1. Nhiém ky, tiéu chuén va didu ki¢n ciia Tong giam déc
a)  Nhiém ky ctia Tng giam dbc khong qua 05 ndm tinh tir ngdy duoc bd nhiém tai Quyet dinh

bd nhiém cua Hoi ddng quan tri. Téng gidm dbc c6 thé dugce bd nhiém lai véi s6 nhiém ky
khong han ché.

b) Tong gidm dbc phai dap tng cac tiéu chuin va didu ki¢n theo quy dinh cua Diéu 1¢ va phap
lu4t.

2. B nhi¢m, ky hgp déng lao ddng véi Téng gidm dbc

a) Hoi ddng quan tri bd nhi¢ém mét (01) Thanh vién Hoi ddng quan tri hodc mét (01) nguoi
khéc lam Téng giam ddc;

b) = Chu tich Hoi déng quén tri thay mat Hoi ddng quan trj ky hop ddng véi Téng giam dbe trong
d6 quy dinh mire lwong, thui lao va céc loi ich khéc. Tién lwong, thii lao cua Tong giam dbc
phai dugc thé hién trong Bdo cdo tai chinh va Béo cdo thudng nién ciia Cong ty.

3.  Mién nhiém, chim dit hop ddng lao dong véi Tong giam déc
Hoi dong quan trj ¢6 thé mi&n nhiém, chAm dirt hop ddng lao dong véi Tdng giam dbc trong
truong hop sau day:

a)  Co don tir chirc va duge Hoi ddng quén tri chép thuan;

b)  Tong gidm dbc hét nhiém ky ma khéng duge bd nhiém lai;

¢)  Hét thoi han 1am viéc ghi trong hop dong lao dong ma khéng dugc gia han;

d)  Téng gidm dbc khong dap img du tiéu chuin va didu kién theo quy dinh cta Didu 1& va phép
ludt;
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e) - Tong gidm déc vi pham nghia vu ctia minh theo quy dinh cia hop ddng lao ddng, quy dinh
ndi bd Cong ty, Pidu 18 hoic phép luat gay thiét hai v& (ai san, uy tin cho Cong ty;

f)  Céc truong hop khac néu Hoi dong quan trj xét thiy cAn thiét vi loi ich cia Cong ty.

4.  Théng bio bd nhiém, mi&n nhi¢m, ky hop ddng, chim dit hop ddng dbi véi Tong giam
doc
Théng béo vé viéc bd nhiém, mi&n nhiém, ky hop ddng, chdm dut hop ddng déi véi
Téng gidm déc thyuc hién theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va phap luat vé& chimg khoan.

5.  Tién lwong va lgi ich khéc ciia Téng Giim dbc
Tong gidm dbc duoc tra luong va thuong. Tién luong va thuéng cia Téng gidm déc do Hoi
ddng quan tri quyét dinh.

CHUONG VI. PHOI HQP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TR], BAN KIEM
SOAT VA TONG GIAM POC

Dié 17. Thi tyc, trinh tw tri¢u tip, thong bio moi hop, ghi bién ban, thong bio két qua

hop giira Hji ddng quén tri, Ban kiém sost va Téng Giam déc

1.  Céc cude hop ciia Hji ddng quan tri

a)  Hoi ddng quan trj c6 trach nhiém gui théng bdo hop Hdi ddng quéan tri cho céc kidm soat
vién it nhat nim (05) ngay lam viée trude ngay hop. Thong bdo mai hop dugc giri bang thu,
fax, thu dién tir hodc phuong tién khac nhung phai dam bao dén dwoc dia chi lién lac cia
c4c Kiém soat vién. Chu tich Hoi ddng quan tri hosic nguodi trigu tip giri thong bdo moi hop
va céc tai ligu kém theo dén cac Kiém soét vién nhu dbi véi céc Thanh vién Hoi ddng quan
tri:

b)  Kiém soat vién c6 quyén du cac cudc hop ctia Hoi ddng quén tri; c6 quyén thao luan nhung
khong duge quyén biéu quyét.

c) Hoi dé)ng quan tri ¢6 thé moi thém thanh vién Ban Téng giam dbc tham du mét sb cude hop

- Hoi ddng quan tri hodc mdt sb ndi dung lién quan trong cudc hop Hdi ddng quan tri. Thanh
vién Ban Téng giam déc c6 trach nhiém chuén bj cAc tai lidu, béo c4o, phan trinh bay theo
yéu cdu ctia Chu tich Hai ddng quan tri. Thanh vién Ban Téng giam déc ¢6 quy?n tham d,
thao luéin nhung khéng duge quyén biéu quyét.

d)  Thu ky cuc hop ghi y kién thao luan cta cic Kiém soat vién thong bao két qua hop Hoéi
ddng quan tri cho céc Kidm soat vién va Téng giam dbc trong vong 03 (ba) ngay ké tir ngay
két thiic cude hop.

2. Cic cudc hop cita Ban kiém sodt:

a)  Tai cdc phién hop c6 ndi dung quan trong clia Ban kiém sodt, Trudng Ban kidm soét c6 thé
m&i mdt s6 Thanh vién Hoi ddng quan tri va thanh vién Ban Téng gism déc tham gia cudc
hop dé thao luan v& nhing vén d& c6 lién quan.

b)  Thu moi hop phai c6 day di ndi dung cin thiét va phai duge chuyén dén ngudi duge moi it

_ nhét ba (03) ngay truée khi cudc hop dién ra.

c) Trudng Ban kiém so4t s& c6 vin ban théng bao két qua cude hop cho Hoi ddng quan tri va
Téng giam déc trong thoi gian ba (03) ngdy 1am viée sau khi cude hop két thic.

3. Cic cujc hop ciia Ban Tdng gidm déc:
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a) Tai céc phién hop ¢6 ndi dung quan trong ctia Ban Téng giam déc, Tong gidm déc c6 thé
mdi mét 6 Thanh vién Hoi ddng quan trj va Tr udng Ban kidm sodt tham gia cudc hop dé
théo ludn vé nhimg vén d& c6 lién quan.

b)  Thu mdi hop phai ¢6 ddy ¢ ndi dung cin thiét va phai duge chuyén déu ngudi duge moi it
nhét ba (03) ngay truée khi cudc hop dién ra.

¢)  Thuky cudc hop c6 trach nhiém giri vin ban thong béo két qua cudc hop cho Hoi ddng quan
trj va Ban kiém so4t trong thoi gian nam (03) ngay lam viée sau khi cude hop két thuc.

Piém 18. Théng bio cic nghi quyét, quyét dinh ciia Hpi dong quén tri cho Ban kiém so4t va

Téng Giam déc
Bén sao céc van ban nghi quyét ciia Hoi déng quan trj s& dugc chuyén dén cho Ban kiém
sodt va Tong giam déo trong thoi han nim (05) ngay lam viée sau khi cude hop két thic
théng qua bang méot trong cac céch thire: giri tryc tiép, fax hodc thu dién tlr theo dia chi da
thong bao.

Pitu 19. Cic tru'(rng hop Tong Gidm ddc va Ban kiém soat dé nghj triéu tdp hop Héi dong

quén trj va nhing vin dé cin xin ¥ kién Hbi ddng quén tri

1. Cac trudng hgp Ban kiém so4t d& nghi tridu tap hop Hoi déng quan tri:

a)  Khi phét hién c6 vi pham trong viéc thuc hién thim quyén ctia Téng giam déc hoic Hoi
ddng quén tri, Thanh vién Hoi déng quan tri;

b)  Khi xét thdy cén thiét trong viéc: (i) ra sodt, kiém tra d4nh gi4 hiéu lyc va hiéu qua cua hé

- thong kiém soat ndi by, kiém todn ndi bo, quan ly rui ro; (ii) kién nghi céc gii phép sira dbi,
b6 sung, cai tién co céu td chirc quén ly, gidm sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh cua
Cong ty; (iii) nhan thdy bdo cdo tinh hinh kinh doanh, b4o co tai chinh hing nim va 06
thang ciia Cong ty phan 4nh chwa dy do, thiéu trung thyc hodc vi pham céc quy dinh phap
lut; (iv) kiém tra cac vén d@ lién quan theo yéu ctia cd dong hozic nhém cb dong theo quy
dinh tai Diéu 1¢;

2. Céc trudong hop Tdng giam dbc hodc it nhit 05 (n3m) ngudi quan ly dé nghi triéu tp hop
Hoi dng quan tri:

a)  Kién nghi phuong én tra ¢b tire hodic xir Iy 16 trong kinh doanh;

b)  Kién nghi phu'orng an co cAu td chirc ctia Cong ty;

¢)  Kién nghi cac van dé& khac thugc thim quyén quyét dinh ctia Hoi dong quén trj anh hudng
dén viéc thuc hién ké hoach kinh danh, c4c hoat dong diéu hanh Céong ty

3. . Viéc d& nghi phai dugce lap thanh vin ban trinh bay rd muc dich cude hop va kém theo cac
tai li¢u li€n quan va giri cho Hoi dong quan tri trude 10 (muoi) ngdy 1am viée trude ngdy dir
kién hop.

4.  Chu tich Hoi déng quan tri ¢6 trach nhiém xem xét dé nghi va triéu tdp hop trong vong 07
(bay) ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dwoc dé nghi. Trudng hop Chu tich Hdi dong quan tri
khéng chap nhén tri¢u tap hop theo d& nghj thi Chu tich phéi chju trch nhiém v& nhitng thiét
hai xay ra d6i véi Cong ty (néu co) va nhitng nguoi d& nghi td chirc cude hop ¢6 thé tur minh
triéu tap hop Hdi ddng quan tri.

Piéu 20. Bdo cdo ciia Tong Gism dc voi Hbi dong quén tri vé vigc thyc hién nhiém vu va

quyén han dwgce giao
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1.  Tbng giam déc phai bdo cdo Hobi df)ng quén tri dinh ky (hdng quy, 6 thang va hang ndm) vé
v1¢c thuc hién cdc nhiém vu va quyén han duoc giao. Bdo cdo dugce thuc hién bang vin ban
~ va giri cho cac Thanh vién Hoi ddng quén trj chim nhé4t mudi lim (15) ngay ké tir ngay két
thiic ky béo cdo. Tong giam dbc cé trach nhi¢m bao céo tryc tiép va lam 16 cc noi dung tai
cude hop thuong ky hodic dot xudt cia 116 dong quan tj theo yéu cAu cua Hot déng quan
tri.

2. Khi xét thdy can thiét, Hoi dong quén trj c6 thé yéu ciu nhitng ngudi quén 1y khéc bao cdo
vé viée thue hién nhitng nhiém vy duge giao.

3.  Téng gidm déc duge quyen tir chéi thi hanh va bao luu céc ¥ kién dbi véi cac quyét dinh cua
Hbi ddng quén trj néu thdy trai phap ludt, trdi voi quy dinh ctia Nha nudc va béo cio giai
trinh ngay v6i Hoi ddng quan trj va Ban kiém soét bing vin ban.

Piéu 21. Kiém diém vi¢e thue hién nghi quyét va cic vin aé i iy quyén khdc cia Hi dong

quan tri d6i véi Téng Gidm dc

1. Theo dinh ky (quy, 6 thdng, nim) Ban Tf‘)ng gidm dbc phéi t6 chirc hop dé kiém diém, danh

= gia viéc thyc hién cac Nghi quyét va cac van dé Uy quyén khac cua Hoi dong quan tri déi
v6i Ban Téng giam déc.

2. Cudc hop phai c6 bién ban hop dugc lwu trit 1am co s& trich dan, dua théng tin vao cac bao
céo ciia Ban Tdng gidm déc.

Piéu 22. Cic vin dé Téng Giam déc phai bdo cdo, xin ¥ kién, cung cip thong tin va cach thire

théng bio cho Hji dong quan tri

1. Téng gism dbc va can bd quan 1y phai cung cAp tét ca cde thong tin va tai liéu lién quan dén
hoat dong ctia Cong Ty theo yéu ciu cia Hoi dong quan tri.

2.  Téng gidm dbc phai cung cép bing van ban céc bao céo, thong tin sau cho Héi dong quan
tri:

a)  Két qua thuc hién cac Nghi quyét cia Hoi ddng quan tri va Pai hoi dong cb dong, K& hoach
kinh doanh va ké hoach diu tu cia Cong ty da duoc Hoi dong quén trj va Dai hgi dong cb

- d6ng thong qua (theo dinh ky hang thang, quy, 6 thang, nim);

b)  Béo cdo tinh hinh tb ehire va hoat doug cia Cong ty (theo dinh ky hang thang, quy, 06 thang
va ndm);

¢)  Kiénnghi sb lvong va cac loai cén bd quan Iy ma Céng ty cén tuyén dung d& Hoi dong quan
tri bd nhiém hozic mién nhiém nhim thuc hién céc hoat dong quan 1y tbt theo d& xudt cua
Hoi dong quan trj, va tu vin @ Hoi ddng quén tri quyét dinh mirc luong, thu lao, cac lgi ich
va céc didu khoan khéc cia hop ddng lao dong cuia can bd quan ly;

d)  Tham khdo y kién cua Hoi dong quan tri dé quyét dinh sb luwgng nguoi lao dong, mic luong,
trg cép, 1oi ich, viéc bd nhiém, mién nhiém va cac diéu khoan khac lién quan dén hop dong
lao ddng cia ho;

€)  Vaongdy 31 thang 12 hang nam, Téng gism dbc phai trinh Hoi ddng quan tri phé chuin ké
hoach kinh doanh chi tiét cho nim tai chinh tiép theo trén co s& dép tng cac yéu clu cia
_ ngén sach phu hop;
f) P& xuét nhitng bién phép néng cao hoat dong va quén 1y ciia Cong ty;
g)  Chuén bj cdc ban du toan dai han, hang nim va hang quy ctia Cong ty (sau ddy goi la ban
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du toan) phuc vu hoat dong quan 1y dai han, ha‘mg nam va hang quy ctia Cong Ty theo ké
hoach kinh doanh. Ban dy todn hang nim (bao gbin ca bang can ddi ké todn, bdo cdo két qua
hoat dong kinh doanh va béo cdo luu chuyén tién t& du kién) cho tirng ndm tai chinh phai
duogc trinh dé Hoi ddng quan tr thong qua va phai bao gdm nhing thdng tin quy dinh tai céc
quy ché cua Cong ty.

h)  Tbng gidm dbc c6 quyén quyét dinh céc bién phép vuot thim quyén ctia minh trong truong
hop khin cp nhu thién tai, dich hoa, hoa hoan, sy ¢b bit ngd nhung phai bao c4o bing vin
ban cho Hoi ddng quan tri tloug thoi gian sém nhét c6 thé va chiu trach nhiém trude HoOi
dong quén trj va Pai hoi dong cb ddng tai cudc gan nhét vé quyét dinh do.

3. T Xin y kién phé duyét cua Hoi déng quén tri

Trugce khi thye hign céc nhiém vy cn phai c6 su phé duyét cta Hdi ddng quan tri duge quy
dinh tai Didu 18, Téng gidm dbc phdi gi 16 tlnh va céc (i liéu lién quan dén Hoi dong quan
tri truée 03 ngay, khuyén khich viéc ddng thoi gui cho Ban kiém soét.
Piéu 23. Phéi hop hoat dong kiém so4t, didu hanh, gidm sit giira cic thanh vién Hi dong
quén tri, Kiém so4t vién va Téng Giam déc

1.  Nguyén tic lam viée

a)  Céc Thanh vién Hoi dong quén trj, thanh vién Ban kiém so4t va thanh vién Ban Téng giam
dbc phai thuong xuyén trao ddi trong cong viée va cung cép thong tin qua lai theo tinh thin
hop téc, hd tro, tao thusn loi cho cong viéc cua céc thanh vién theo diing quy dinh tai Diéu
1¢ Cong ty, theo quy ché lam viéc va ké hoach hanh dong chung.

b)  Céac Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Tdng giam dbc, Ban kidm sot s& khong can thiép
= vao cdng viéc didu hanh theo hé thdng chirc ning nhiém vy khac nhau ctia mdi td chirc.

¢)  Trudng hop khan cip, cac Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém sodt va thanh
vién Ban Tdng giam dbc co thé thong tin ngay (bing gap mdt, dién thoai hodc email) cho
Chu tich Hoi dong quén tri, Truéng Ban kiém so4t hoic Téng giam déc hodc cé ba nguoi dé
duoc giai quyét kip thoi, hidu qua.

d) Héi ddng quan tri tao didu kién cho céc Thanh vién Hdi ddng quén tri, thanh vién Ban kidm
soat, thanh vién Ban Téng gim déc, cén bo dam nhiém cée vi tri quan 1y, lae déng tham gia
cac khoa dao tao, hoi nghi, hoi thao, khao sat trong va ngoai nuéc nhim trau ddi trinh @6
chuyén médn, nang cao kién thirc quan tri, diéu hanh. Vigc tham gia céc khéa dao tao, hoi
thao néi trén khong dugce anh hudéng dén cong viéc chung ciia Cong Ty.

€)  Tétca céc thanh vién déu c6 quyén bao luu ¥ kién théng nhét hodc khong théng nhét déi véi
mdt ndi dung va c6 trach nhiém giai trinh v& viéc d6 khi duge yéu cu.

2. - Phoi hop hoat djng ciia Ban kiém so4t véi Hoi dong quén tri, Tong gidm déc va Ngwoi
didu hanh khac

a) Dbivoi Hoi dong quén tri: Ban kiém so4t ¢6 vai tro gidm sét cac hoat ddng quan Iy va didu
hanh cia Héi ddng quan tri, Téng gidm déc va Ngudi diéu hanh khéc Cu thé trinh tu, thu
tuc nhu sau:

(1). Thudng xuyén théng bdo véi Hoi ddng quan tri vé két qua hoat dong (khong dai hon
1 quy), tham khéo y kién ctia Hoi ddng quan tri trude khi trinh bao c4o, két luan va
kién nghj Ién Pai hdi ddng cb dong;
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(ii). Khi kiém tra, gidm sét, néu phét hién thdy vu viéc dang dién ra lam thiét hai dén tai
san cia Cong ty, thi thanh vién Ban kiém so4t kién nghj bién phép gidi quyét va béo
cdo xin y kién chi dao kip thdi cia Truéng Ban kiém soét. Trudng hop khéng c6 bién
phép diéu chinh nao t6t hon, thi Trudng Ban kiém soét ban bac v6i Hoi dong quan tri
giai quyét sau d6 c6 trach nhiém béo cdo trude Dai héi ddng cb déng.

(iii). Cac cude kiém tra dinh ky, dot xuét cia Ban kidm sost phai c6 két lufin bing vin ban
(khong tré hon 15 ngay 1am viéc ké tir ngay két thiic) giri cho Hoi ddng quan tri dé c6
thém co s& gitip Hoi ddng quan tri trong céng tac quan ly Cong ty. Tuy theo mirc do
va két qua cua cudc kiém tra trén, Ban kiém soét cin phai ban bac théng nhét véi Hoi
ddng quan tri, Téng gi4m dbc trude khi bio cdo truéc Dai hoi dong cd dong. Trudng
hop khong théng nhét quan diédm thi duoc ty quyén bdo liru ¥ kién ghi vao bién ban
va Truéng Ban kiém sodt ¢6 tréch nhiém bdo cfo voi Dai hoi ddug 8 dong gin nhi.

(iv). Ddi véi cac kién nghi sira dbi, bd sung, cai tién co c4u tb chirc quan Iy, didu hanh thi
Ban kiém soét phai giri véin ban cung tai lidu lién quan tru6e it nhat mudi lam (15)
ngay 1am viéc so voi ngay du dinh nhén dugc phan hi.

(v). Déi véi viéc thdm tra bdo cdo tai chinh duogc kiém todn, Ban kiém soat phai phan héi
y kién bing vin ban trong vong 7 ngay.

(vi). Dbi v6i cde hd so, i lidu khac i ddng quan tri giri dén Ban kiém sodt d& ¢6 v kién
thi Ban kiém soat s& phan héi trong vong mudi lam (15) ngay lam viée.

b)  Dbivéi Téng gism dbe va Nguoi didu hanh khac: Ban kiém soat c6 chirc ning kiém tra va
gidm sat. Cu thé trinh ty, thi tuc nhu sau:

().  Thanh vién Ban kiém so4t c6 quyén yéu ciu Téng giam déc va Ngudi didu hanh khac
tao diéu kién tiép can hd so, tai liu licn quan dén hoat dong kinh doanh ciia Cong ty
tai Tru s& chinh hodc noi luu trit hd so.

(ii). DAi v6i hoat dong ctia Tong giam déc va Ban Tong giam dbc, cin ot vio cac bao cdo
hoat dong thuong ky va nhitng yéu ciu cung c4p thong tin c4 biét ctia Ban kidm soat,
Ban kiém soét c6 quyén dé nghi Hoi déng quan tri xem xét lai cdc quyét dinh cua
Téng gidm déc. Trong trudng hop c6 dau hiéu vi pham phap luat, Ridu 18 Céng ty va

o c6 thé gay thiét hai 1on v& vét chét, uy tin cia Cong ty, Ban kiém soat ¢6 quyén giri
théng béo dén Tdng giam dbc nhim muc dich yéu cau
dung ngay viéc thuc hién cac quyét dinh do. Trong vong mot (01) gitr ké tir khi gui
yéu cau, Ban kiém soat phai thdng béo ¥ kién ciia Ban kidm soét véi céc Thanh vién
Hoi dong quan tri. Chu tich Hoi df)ng quan trj s& ra thong bao vé viée ngung thuc
hién céc quyét dinh ctia Téng giam déc.

(iii). DA v6i thong tin, tai lidu v& quan Iy, didu hanh hoat ddng kinh doanh va béo c4o tinh
hinh kinh doanh, bao c4o tai chinh, viin ban yéu cdu clia Ban kidm so4t phai dugc giri
dén Céng ty trude it nhit bén muoi tam (48) gio.

(iv). Déi véi viée sir dung tur vén doc 13p bén ngoai, Ban kiém soét phai thong tin v& pham
vi, gid tri va c4c ndi dung trong yéu khéc trong vong bén muoi tim (48) gitr ké tir thoi
diém xac 1ap dich vu d6.

3. _ Phéi hop hoat dong ciia Hoi ddng quan tri v6i Ban kiém sot, Téng giam dc va Nguoi
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b)

b)

diéu hanh khac
Déi véi Ban kiém sodt:
Ddi véi cée yéu cdu, dé xuét ctia Ban kiém soat, Hoi ddng quén trj ¢6 trach nhiém phan hbi
v kién bang van ban trong vong bay (07) ngay ké tir ngay ubdn duge yéu cdu, dé xuit.
Débi véi Téng gidm déc va Nguoi diéu hanh khac
(@). Débivei cdng tc td chire cude hop Pai hoi ddng cb dong thuong nién, Hoi dong quan

trj ¢d trach nhiém thong béo cho Téng gidm déc vé viéc phbi hop, sir dung ngudn lyc
trude it nhat 1a 45 ngay.

(ii). Dbi voi viee Hpi dong quan tri ly quyén cho ngudi didu hanh theo Khodn 5 Diéu 27
caa Diéu 18 thi: (i) ngi dung ndy phai dugc thé hién qua Nghi quyét hoic vin ban 1 uy
quyén c6 da sé cac chir ky ctia Thauh vién Hoi ddng quan trj; (i1) duge giri ban chinh
dén Tong giam dbc va thong tin dén Thu ky Cong ty va (iii) dép ting cac yéu ciu khac
ctia phap luit vé ay quyén.

(iii). Céac vin dé ma Hoi ddng quan tri ¢6 trach nhiém phé duyét theo d& xuit cua Téng
giam dbc theo quy dinh tai Diéu 18, Hoi dong quan trj phan hdi trong vong bay (07)
ngay ho#ic mét thoi han khac do cac bén thoa thuén.

(iv). Céac quyét dinh tam dinh chi quyét dinh ctia Téng giam ddc theo quy dinh tai Pidu 1€
phai dugc 14p thanh vin ban va giri bao dam hodc giri truc tiép.

(v). Hoi dong quan tri c6 trach nhle;m phan hdi cac ndi dung: kién nghi vé diéu l¢, quy ché
cdng ty, co cdu tb chirc va sb lwgng Ngudi diéu hanh trong thoi han mudi 13m (15)
ngdy. Ddi véi céc kién nghi khéc, Hoi ddng quén tri phan hdi bang vin ban trong thoi
bay (07) ngay ké tur ngdy nhén dugc kién nghi.

- (vi). Céc ndi dung Hoi dong quan trj giri 1dy v kién cua Téng gidm déc nhu mirc luong va

cac loi ich khac ctia Ngudi didu hanh, céc ndi dung nhén sy, ... phai duoc giri it nhit
truée bdn muoi tAm (48) gid truée khi két thic han lay y klen
Phéi hop hoat dong ciia Tong gidm dbc véi Héi ddng quin tri, Ban kiém so4t
Péi véi Hoi dong quén tri: Téng gidm déc va nhiing Ngudi diéu hanh khéc 14 co quan chép
hanh, diéu hanh hoat dfng ciu Cong ty, dam bao Cong ty hoat déng dién ra binh thuong va
hi¢u qua, theo cac quy dinh tai Chuong nay, Quy ché va Piéu 1& Cong ty.

Déi véi Ban kiém soét: Téng gidm déc va cac Ngudi didu hanh khéc c6 trach nhiém tiép thu
va phdi hop trong cdng tac.

CHUONG VII. DANH GIA HANG NAM HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT

DPOI1 VOI THANH VIEN HOQI PONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN, TONG GIAM

DPOC VA CAC NGUOI PIEU HANH KHAC

Piéu 24. P4nh gia hoat dong d6i véi thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Tong
Giam déc va nhirng Nguoi diéu hanh khic

1.
a)

Phwong thirc ddnh gia

Tuy thude vao quyét dinh cua Hoi ddng quan tri, viéc danh gid hoat dong cua Thanh vién
Hoi dong quan tri, Kiém so4t vién, Tong gidm dbc va nhitng nguoi diéu hanh khéc c6 thé
duoc thuc hién theo mét hodic mdt sb cach thire dudi day:
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(). Ty nhan xét danh gis;

(i). DPénh gia hoat dong dinh ky 06 thang;

(iii). DPénh gid hoat dong hang nim duoc tién hanh vio cudi nim;

(iv). T chirc ldy phiéu tin nhiém d6t xudt; va

(V). Céch thirc khéc do 1161 ddng quéan tri quy dinh tai timg then didm cu thé.

b) - Hoi déng quan tri s& tién hanh danh gid hoat dong ctia Thanh vién Hoi ddng quén tri va céc
chire danh do Hoi ddng quén trj bd nhiéun,

¢)  Bankiém soat s& tién hanh dénh gid hoat dong cua cac kiém soat vién; va

d)  Tong gidm dbc s& tién hanh danh gi4 hoat ddng cta cac chirc danh do Téng gidm déc bd
nhiém va cho ¥ kién dé xuit danh gid dbi voi céc chire danh do Hoi dong quan tri bd nhiém.

2. Tiéu chi danh gia
Ti€u chi ddnh gia hoat dong déi voi Thanh vién Hoi ddng quén trj, Kiém soét vién, Téng
giam doc va nhitng Ngudi diéu hanh khac bao gdm:

a)  Két qua thuc hién céng viéc duge giao hodic dugc phén cong, bao gém: mirc d6 hoan thanh,
khbi lwong, chit luong, hiéu qua cong viée cia ca nhan va su phat trién, két qua hoat dong
cua Cong ty;

b)  Phim chit dao dre, 16 song, nhén thite, tur tudng, viée tudn (ha va chdp hanh Diéu 1€, chu

- truong, chinh sach, quy dinh cia Cong ty va cac quy dinh ctia phép luat;

¢)  Tinh than hoc tap, néng cao trinh d9, tinh trung thye, ciu thi trong cong tac; y thirc t chiic,
ky luat, tinh than trach nhiém trong cong viéc duge giao va vi tri dang dam nhiém;

d)  Khénang quan ly, phong cach, thai do trong quén ly cong viéc, viéc tiét kiém, tranh lang phi
tai nguyén cua Cong ty; va

¢)  Doan két, phdi hop trong va ngoai Céng ty, mirc d? tin nhiém v6i nhén vién.

3. Xéploai

a) Cin ctr vao két qua déanh gi4, viée xép loai Thanh vién Hoi df“)ng quan tri, Kiém soat vién,
Téng gidm dbc va nhitng Ngudi didu hanh khéc dugc phan 1am 03 (ba) nhém nhu sau:

().  Hoan thanh xuét sic nhiém vy duge giaq;
(i).  Hoan thanh nhiém vu dugc giao; va
(iii).  Chwa hoan thanh nhiém vu dwoc giao.

b) T Céc vin ban danh gia hoat dong cuia Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kidm soat vién, Téng
gidm dbc va cac ngudi diéu hanh khac phai dugc luu giit trong hé so ¢4 nhan tai tru s¢ Coéng
ty.

Diéu 25. Khen thwéng v xir Iy vi pham, ky luat

1.  Khen thwing
Thanh vién Hoi dong quan trj, Kidm soét vién, Téng gidm déc va nhitng Ngudi diéu hanh
khac c6 thanh tich trong viéc quan tri, diéu hanh s& duoc xem xét, khen thudng theo quy
dinh ctia Cong ty va phap lujt.

Céc hinh thire khen thudng, tiéu chudn cy thé vé hinh thirc khen thuéng, trinh tu, thi tuc s3
dugc thuce hién theo quyét dinh cia Hoi déng quan tri tai timg thoi diém cu thé,
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2. - Xir ly vi pham va ky lujt
Thanh vién Hi dong quan tri, Kiém soét vién, Téng gidm déc va nhitng Nguoi diéu hanh
khéc trong qua trinh thyc hién nhiém vu ctia minh ma vi pham quy dinh cta Phép luat, Diéu
1 va cac quy dinh khac c6 lién quan cua Cong ty thi tly tinh chit, muc ddé va hiu qua cia
hanh vi vi pham s& bi xtr Iy ky luat theo quy dinh ctia Phap luét va/hogic Cong ty.
H6i dong quan tri c6 thAm quydn quyét dinh ky luat d6i véi céc chirc danh do Hoi ddng quan
trj bd nhiém; Téng giam dbc co thim quyén quyét dinh ky luat dbi véi cde chire danh do
Tong gidm dbc bd nhism.
Nguyén tic xir Iy vi pham ky luét, c4c hinh thire xi ly vi pham ky lut, trinh ty, tha tuc xir
ly s& dwoc Hoi dong quan trj quyét dinh tai timg thoi diém cu thé

Diéu 26. Higu lwe thi hanh
Quy ché 191 b vé quan tri cong ty Céng ty ¢6 phan Alphanam E&C bao gbm 26 didu va c6

- hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay 28 thang 02 nim 2022.

TM. HQI PONG QUAN TRI

7 eONG TY \
CO PHAN
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HUONG DAN
HQP PAI HQI PONG CO PONG TRUC TUYEN VA BO PHIEU PIEN TU

(Ban hanh kém theo Quy ché ngi bg vé quan tri Céng ty ban hanh ngay .48./.0.../2022)

Didu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

1.

Huéng dén hop Dai hoi ddng cb déng truc tuyén va bo phidu dién tir nay (“Hwéng din”)
quy dinh v8 viée t6 chitic cude ligp Dal 1ol ddng cb dong thuong nién/bat thuong (“Pai héi

' dong cb ddng” hay “Pai h(i”) clia Cong ty C phan [Tén Céng ty] (“Céng ty” hay “AME”)

bang hinh thitc Dai héi truc tuyén va quy dinh v& viéc biéu quyét bing phuong thirc Bé phiéu
dién tir ctia cac cb dong tai cudc hop.

Cd dong c6 quyén du hop, dai dién dugc tty quyén cta cd dong c6 quyén dy hop va nhiing
nguoi tham gia, tham duy, t chirc Dai héi truc tuyén c6 trach nhiém tufin tha theo céc quy
dinh tai huéng dén nay.

Didu 2. Giai thich tir ngir

Trong Huéng dan ndy, c4c tir ngit dudi déy dugc hiéu nhu sau:

“Diéu 1¢” 12 Didu 18 tb chirc va hoat dong cita Cong ty C6 phan [Tén Céng ty].

“Quy ché quén tri” 12 Quy ché ndi bd vé quan trj Céng ty ctia Cong ty C4 phan [Tén Cong
ty]

“C6 dong c6 quyén dy hop” 12 ngudi s¢ hitu it nhit mot ¢ phin da phét hanh boi Cong ty
va c6 tén trong danh sach c6 dong cé quyén tham dy cudc hop dai héi ddng cb dong do
Trung tdm Lwu ky Chimg khoén Viét Nam cung cép cho Céng ty.

“Pai biéu” 13 ¢b ddng c6 quyén du dop hoiic dai dién dugc tiy quyén clia ¢b déng ¢6 quyén
du hop.

“Pai hoi dong cb dong tryec tiép” hay “Dai hoi trwe tiép” 1 hinh thire t§ chirc cudc hop
Dai hoi dong cd dong (thudng nién hay bét thudng) tai duy nhét mét dia diém, toan bo dai
biéu tham dy, thao ludn va biéu quyét truc tiép tai dia diém do.

“Dai hfi dong cb dong trye tuyén” hay “Pai héi trye tuyén” 13 hinh thic td chirc cudc
hop Dai hoi déng cb dong (thudng nién hay bat thudng) c6 sir dung phuong tién dién tir dé
truyén tai hinh anh, 4m thanh thdng qua méi trudmg Internet, cho phép dai biéu & nhidu dia
diém khac nhau ¢6 thé theo dai dién bién cta Dai hoi, thao lun va thyc hién cac quyén bidu
quyét ctia minh. Pai hdi truc tuyén bao gdm hai loai sau:

“Dai hji trye tuyén toan phin”; 12 cudc hop Dai hoi ddng cd d6ng ma toan bd dai biéu tham
dyr va biéu quyét biing hinh thirc hoi nghj truc tuyén va bo phidu dién tir, va

“Dai héi truc tuyén két hop trwe tiép”: 1a cude hop Dai hdi ddng cb déng ma cac dai biéu
c6 thé lya chon mét trong hai hinh thire tham dy sau: (i) truc tiép c6 mat tai dia diém Cong ty
xdc dinh dé tham du cude hop va bo phidu truc tiép tai do, hodc (ii) thong qua hé théng truc
tuyén két nbi bang Internet dé theo doi cudc hop, bé phiéu dién tir va thue hién céc quyén lién
quan nhu cac dai bidu truc tiép cO mét tai cudc hop.

“B6 phiéu trye tiép” 1 viéc dai bidu bidu quyét truc tiép tai dia diém duy nhit t4 chic Pai
héi do Cong ty x4c dinh.



8.  “Bo phiéu dién t&” 1a viée dai bidu sir dung mdy tinh hodic cac thidt bi khac c6 két néi
Internet dé thyrc hién biéu quyét thong qua h¢ théng dién tt do Cong ty quy dinh va thong

~ béo.

9.  “H¢ thong dién ti” 13 téng hop hé thong phin mém va céc co so ha ting k§ thugt duogc
Cong ty Iya chon 4p dung nham cung cap cho dai biéu cac cdng cu dé thyc hién cac quyén
tham dur, théo luan, biéu quyét va cac quyén lién quan khéc khi tham dy Pai hoi trye tuyén.

10.  “Tai khoan dang nhap” la mé dang nhap (hay con goi la tén dang nhép) va mat khiu duoc
Cong ty cung cép cho cb déng c6 quyén du hop dé truy cép tham gia Dai hdi truc tuyén va
b phiéu dién t.

11. “Yéut dinh danh” 14 nhiing thong tin cin thiét dé xac dinh chinh xac mot di twong trong
mot hoan céanh.

12. “Bat khi khang” 1 nhitng sy kién xay ra mét cach khéch quan ngodi y chi va kha ning
kiém soét ctia Ban tb chiic Dai hoi, khong thé ludng trude va khong thé khéc phuc dugc mic
du da ap dung cac bién phép cin thiét va kha ning cho phép. Bat kha khéng theo quy dinh

= tai huéng dan nay cé thé bao gbm nhung khong gi6i han: thién tai, hoa hoan, dich bénh,
chién tranh, dinh cbng, mét dién hodc mat két nbi dudng truyén internet, 13i phin mém, tAn
cong cua tin tic, sw cd k§ thuat tai dia diém Chu toa didu hanh Dai hoi truc tuyén, sy thay
dbi ctia luat phép, céc yéu cu hay chi thi cia Chinh phu va cac Co quan Nha nudce c6 thAim
quyén khéc.

Piéu 3. Nguyén tic chung

1. Hinh thitc Dai hdi truc tuyén cé gia tri phéap ly nhu Dai héi true tiép va hinh thic bo phiéu
dién tr c6 gid trj phap 1y nhu bd phiéu truc tiép.

2. Viéc td chirc Pai hdi truc tuyén theo Huoéng Déan nay phai dam bao tuan thii cac quy dinh vé
t6 chic Pai hoi ddng cb dong theo phap luat, Pidu 18 va Quy ché Quén tri cua Cong ty.
Truong hop ¢6 sy thay dbi cua phép luat lién quan va/hodc Diéu 18 va/hoiic Quy ché Quan
tri dan t6i ndi dung Huéng Din c6 méu thuin véi mot s6 hay toan b cac van ban nay, thi
. thir tw vu tién 4p dung 1a quy dinh phap luat, Pidu 1¢, Quy ché Quan tri, Huéng dén nay.

3. Nguyén tic xir Iy khi xdy ra bat kha khéng tai Pai héi trye tuyén: Néu Pai hai true tuyén
dang dugc tién hanh bj can tr& lién tuc trong thoi gian 60 (sau muoi) phit do bit kha khéang,
thi Chti toa Pai hdi c6 thé tuyén b hodn Dai hoi, tit ca cdc van dé da dugce bidu quyét thong
qua truée khi hodn (néu c6) s& bi hity b6. Céc van dé nay s& duge tién hanh bidu quyét lai
trong Dai hoi dugc tridu tip gan nht hosc dugc thong qua bang hinh thire liy y kién Pai hoi
bing vin ban theo cac quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

Piéu 4. Thim quyén trigu tip

1. Hdi dong quan tri triéu tp hop Pai héi déng cb dong thuong nién va bét thuong. Dai hoi
ddng cb dong bét thudng dugc triéu tap trong céc truong hop va theo cac quy dinh tai Khoan
3 va 4 Didu 14 Pidu Ia.

2. Tuy theo dién bién kinh t& - chinh trj - xa héi tai thoi diém 6 chire, va cin ot trén kha nang
dap ung thuc té cia cdng nghé ky thuét, Hoi ddng quan trj Céng ty duoc toan quyén quyét
™ dinh tb chirc cac cude hop Pai hoi dong ¢b ddng theo hinh thirc truc tuyén hay gip mat truc

2



tiép. Hinh thirc t chirc Dai hoi phai dugc thé hién cu thé, 15 rang trong thong bao mai hop
quy dinh tai Diéu 6 Hudng din nay.

Diéu 5. Danh sich cb déng 6 quyén dw hop

1.  Hoi dong quan trj Cong ty lwa chon ngay dang ky cudi cing phu hop véi quy dinh pliap ludt
va cong bb thong tin vé viéc chét danh séch cd déng c6 quyén dw hop Dai hoi ddng cb déng
t6i thiéu 20 (hai muoi) ngay trude ngay nay.

2. Danh séch cb dong c6 quyén dy hop do Trung tdm L ky Chitng khoan Viét Nam (“VSD”)
14p va chét tai ngay dang ky cudi cling va cung cép cho Céng ty. Cong ty phai dim bao danh
sach cb dong c6 quyén du hop dugc Iap khdng qud 10 (mudi) ngay trude ngay gui thong béo

~ moi hop quy dinh tai Didu 6 Huéng dén nay.

3. Céc thong tin lién hé cua cd déng néu tai danh sich cb déng o6 quyén dy hop do Tt ung (am

Luu ky Chimg khodn Viét Nam cung cép 1a co s¢r dé Cong ty thuc hién viéc moi hop va dinh
danh ¢6 dong dang ky tham dy. Truong hop c6 s thay déi v& cac thong tin lién hé d3 ding
ky, thi ¢b déng c6 trach nhiém kip thoi lién hé véi thanh vién luu ky chimg khoén noi ¢
déng m tai khoan dé hoan thanh viée cip nhét théng tin theo quy dinh ctia VSD trude ngay
dang ky cudi cing.
Cong ty khong chiju trdch nhiém d6i véi bat ky hau qua, thiét hai nao cho viéc thong tin cla
b ddug klidng dugce céip nhat kip thoi véi VSD din dén danh sach ¢ dong co quyén dyu hop
khong c6 thong tin méi nhét ciia ¢ dong va Cong ty khong thé lién lac dugc véi cb dong
hay cb dong khéng ddng nhép duoc hé thdng dién tir do cac yéu té dinh danh khong phu hop
twong tmg v6i thong tin lién lac clia ¢b déng.

Didu 6. Thong bao mai hop Pai hji trwe tuyén

1. Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong cb ddng phai giri thong béo moi hop dén tét ca cac cb dong
trong danh sach c¢b déng c6 quyén dy hop chém nhét 21 (hai muoi mdt) ngdy trude ngay
khai mac cudc hop (tinh tir ngay ma théng bédo dugc giri hoic chuyén di mot cach hop 1¢).

2. Thong bédo moi hop Dai hdi ddng cd dong duoe giri cho tt ca cac cb déng c6 quyén dy hop
bang phuong thirc dé bao dam dén dugc dia chi lién lac ctia cd dong, dong thoi cong bd trén
trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban Ching khoan Nha nucde, S& giao dich chimg
kho4n noi cb phiéu cia Cong ty niém yét hodc dang ky giao dich. Trén co sé tudn thi nguyén
tc néu trén, cac hinh thirc cy thé dé g thong bdo moi hop Pai hdi truc tuyén do Hoi ddng
quén trj quyét dinh va dugc tudn thu theo Khoan 3 Diéu 18 Bidu 1.

3. Thong b4o moi hop phai néu rd hinh thire td chir Dai hoi, thoi gian va dia diém dién ra Dai
hoi (trong trudng hop Pai hdi tryc tuyén két hop true tiép) va hudng din chi tiét hodc duong

- d4n dén huéng dén chi tiét cach thirc dang nhép h¢ thong dién tir. Thong béo méi hop phai
duoge giri kém theo céc tai liéu lién quan sur dung trong Pai hdi hodc dudmg dan dén céc tai
liéu nay theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 18 Didu I¢.

Diéu 7. Didu ki¢n tham du Dai hi trwe tuyén

1. Diéukién tham du: C4 déng c6 tén trong danh séch c6 dong c6 quyén du hop do Trung tdm
Luu ky Chimg khoén Viét Nam 1ap va chdt vao ngay dang ky cudi ciing theo thong bao thuc
hién quyén du hop ctia Cong ty.



2. Yéucauky thuat: D& c6 thé dang ky tham dy va bidu quyét truc tuyén qua hé théng dién tir,
cb déng c6 quyén dy hop cin c6 thiét bj di¢n tir két ndi Internet (vi dy: mdy tinh, mdy tinh
bang, dién thoai di dong, hofic céc thiét bj dién tir khac c6 két néi Internet), duy tri két nbi
Internet 6n dinh va thyc hién kich hoat tai khoan déng nhap dugc Cong ty thong béo cho cd

= dong.

Di¢u 8. Uy quyén tham du Pai hpi true tuyén

1. Co dong cé thé tryc tiép ty minh hodic ty quyén cho mdt ngudi khac tham dy va bidu quyét
tai Dai hi truc tuyén theo quy dinh tai Quy ché ndy. Cu thé:

(i) Cb doéng la c4 nhan c6 quyén ty quyén bang vin ban cho ngudi khéc du hop va bidu quyét
tai Dai hoi.

(i) C6 déng1atd chirc c6 quydn cir ngudi dai di¢n theo tty quyén theo quy dinh tai Didu 14 Lugt
Doanh nghiép s6 59/2020/QH14. Ngudi dai dién theo ty quyn ciia ¢ déng 14 t6 chirc chi
duoc ty quyén lai cho ngudi khac khi ¢o su chép thuin béng van ban ctia tb chite d6.

2. Viéc iy quyén tham du va bidu quyét tai Pai hoi truc tuyén s& duoc Cong ty cong nhén hiéu
luc phép Iy khi théa mén cac didu kién sau:

(i) €6 dong didn ddy di thong tin tham khao theo m&u vin ban lly quyén do Cong ty ban hanh,

= dac biét cin cung cAp chinh xac thong tin cta bén nhén dy quyén (bao gdm nhung khéng
gi6l han: ho va tén, s6 CMND/CCCD/h chidu, sb dién thoai lién he, dia chi lién lac). Pay
13 co s& d@é cdp ma déng nhép (user), mét khiu (password) va céc yéu t6 xac thue khac (néu
¢0) cho bén nhén ity quyén khi bén nhén iy quyén déng ky tham dy va biéu quyét truc tuyén
qua hé thdng dién tir; va

(i) ~ Gidy try quyén c6 diy di chit ky, ghi 1o ho tén, déng ddu (néu c6) ciia bén ity quyén va bén
nhén iy quyén; va

(iii) Cong ty nhan duge ban chinh Van ban ty quyén giri v& truéc khi Pai hoi khai mac chinh
thirc.

(iv) Trudng hop vin ban oty quyén dam bao duoc cac ndi dung theo quy dinh tai Diéu 18 nhung
chua tuén thii theo mau ctia Cong ty, Hoi ddng quan trj c6 thé xem xét chip thuan hidu luc
clia vin ban iy quyén d6 va dua ra mot khoang thoi gian dé cd ddng hoan thién v& mit hinh

- thire (néu cin thiér).

3. Truong hop huy bo Gy quyén dbi véi cd dong da ty quyén truc tuyén: Cb dong giri cho Cong
ty ban chinh vin ban dé nghj iy bé uy quyén trude khi Pai hoi khai mac chinh thire., Thoi
diém ghi nhén viéc hiy ty quyén c6 hiéu Iyc dugc tinh theo thoi diém Coéng ty nhan dugc
ban chinh vin ban dé nghj tuong tng clia cd dong. Viéc hily b 1y quyén s& khéng c6 gia tri
va b v hiéu néu bén nhan Gy quyén da bo phiéu dién hoi déi véi bit ky vén dé biéu
quyét/biu cir nao cia Dai hoéi truc tuyén.

4. Ngudi dai dién theo ity quyén ciia ¢ dong thay mt cd déng thuc hién cac quyén va tuén thi
céc nghfa vy néu tai Diéu 9 dudi day khi tham du Dai héi truc tuyén.

Pidu 9. Quyén va nghia vu ciia C§ dong khi tham dy Pai hdi truc tuyén

1. - Cb ddng c6 quyén du hop duoc quyén tham du va bidu quyét cde van dé thudc thim quyén
clia Dai hdi dong c6 déng theo quy dinh cta phap ludt, Didu 1§, Quy ché quan trj va Hudng
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dén nay.
2. C6 ddng c6 quyén du hop dugc quyén phat biéu y kién, thao lufn truc tiép tai Pai héi theo
quy dinh tai Huéng din nay.

(98]

cb dong (béng kinh phi ctia minh) ty chju trach nhiém chudn bi va st dung thiét bi hop tryc
tuyén pht hop, c6 két ndi Internet bn dinh dé dam béo theo doi dugc dién bién cua Dai hoi
va thye hign day du cée quyén ciia minh, Céng ty khéng chiu trich nhiém khi ¢ déng déng
xudt khoi h¢ théng dién tir vi bét ky Iy do gi trong thai gian dién ra Dai hi tinh tir thevi diém
h¢ thong dién tir m& cho viée diing ky tham du, théo lun, biéu quyét dén luc déng hé théng.
4. Cb dong khi dy hop c6 nghia vu tuan thi sur diéu hanh ctia Ban chi toa, noi quy/quy ché cua
Dai hoi; khéng gdy r6i, gy cén tré, gdy mét trét i trong Pai héi, hodc ¢6 bt ky hanh vi nao
1am nhiéu logn, phé hoai, hay chiém quy&n kiém soat hé théng dién tir.

1]

. =C dong ¢ trach nhiém bao mét ma dang nhdip, mat khau va cac yéu t6 xac thue khac (néu

c6) do Cong ty cung cip, khong tiét 16 cac théng tin nay cho bat ky ai hodc d& cho bat ky ai
str dyng tai khoan dang nhép ctia minh (trir khi dugc su chép thuan ciia Cong ty), d& dam
bao ring chi ¢6 cb dong méi ¢6 quyén tham dyr va biéu quyét trén hé théng dién tir,
Moi két qué giao dich bo phiéu dién tir duoc thyc hién qua tai khoan ting nhép ctia cé dong
do hé lhéng dién tur thu thép, théng ké, trich xuat ra duge méc nhién coi 14 y chi cia cb dong.
Cb ddng chiu moi trach uhiém tude phap ludt, trude Cong ty vé két qua bo phiéu dién tir
dugc thuc hién théng qua tai khoan tédng nhép da duoc cép cho ¢b déng va/hodc nguoi dai
dién theo tty quyén cta cd dong trén hé théng dién tir

6. C6 dong phai thong béo ngay cho Cong ty dé kip thoi xir 1y khi phat hién Ma ding nhap,

mit khéu hoic cac yéu té xdc thuc khéc (néu c6) bi mét, danh cép, bi 16 hodc nghi bi 16 bing
cach lién h¢ v6i Ban td chirc Dai hoi ¢ thuc hién khéa tai khoan tang nhap va 4p dung cac

. bién phép bao mét cén thiét khac. C4 dong phai chiu trach nhiém déi véi moi thiét hai, ton
thit va rui ro xdy ra trude thoi diém Céng ty nhan duoc théng béo ciia cb dong néu nhur
nguyén nhan 1 do 16i ctia ¢6 déng.

7. Trudng hop vi 1y do c4 nhén ma cé dong phai roi khoi cudc hop sém truée khi Pai hdi bidu

quyét thi c6 dong c6 thé thuc hién biéu quyét dbi voi cac ndi dung cin xin y kién ¢ dong

trong chuong trinh hop truée khi dang xuét khoi hé théng dién tir.

o

Trudng hop cb dong dang nhap hé thong dién tir mudn hodc dang ky kiém tra tu cich cd
dong mudn (d6i véi trudmg hop tham dy truc tiép tai Dai hi truc tuyén két hop truc tiép)
sau khi Dai hoi da khai mac thi ¢6 ddng ¢ quyén tham gia va bidu quyét ngay dbi véi nhig
ndi dung chua biéu quyét. Tuy nhién, két qua va gia trj phap ly cua cic dot biéu quyét da
duge tién hanh truée d6 (néu c6) s& khong bj anh hung, khong bj thay déi.

C6 dong ddng y d& Cong ty cung cAp cac dit lidu thdng tin cia c¢d ddng cho bén thir ba co
lién quan (Bén cung cép hé thdng dién tir) dé ho hd tro viéc thyuc hién cac quyén cia cd dong

= trong viéc tham du Pai hoi truc tuyén va bo phiéu dién tr.

=

10. Khi tham dy Dai hoi tryc tuyén, cb dong c6 nghia vu bao mat didn bién Dai héi; khong duoc
thu lai, phat lai, truyén tiép khi chua c6 su déng y ciia Cong ty. Cac van d2 lién quan dén
cdng bé thdng tin Pai hoi s& dugc Cong ty thyc hién theo quy dinh cia phép luat.



Diéu 10. Diéu ki¢n tién hanh Dai hji trye tuyén

L

Dai hi truc tuyén duoc tién hanh khi dat du didu kién vé sb lugng cb dong c6 quyén biéu
quyét du hop theo quy dinh tai Diéu 19 Didu l¢.

Sé luong cb dong co quyen biéu quyét dyr hop Dai héi trye tuyén theo quy dinh tai Didu nay

12 tdng cng s6 lugng cd dong ding ky tham dy thanh cong theo ding céc nguyén tic va
cach thirc néu tai Diéu 11 Hudng dén nay.

~ Dbi voi Pai hdi truc tuyén toan phn, sb lugng c6 dong tham du duoc x4c dinh bang sb

«A
Dieu

lugng tham dy do hé théng dién tir ghi nhan, thdng ké. Déi voi Dai hoi truc tuyén két hop
truc tiép, sé Ivong cb dong tham du dugc xac dinh bing tong cdng cia sb luong cb dong
dang ky tham du tryc tuyén do hé thdng dién tir thdng ké va sb lugng cb dong dang ky tham
dur tryc tiép tai dia diém chinh té chuc Dai hoi.

11. Nguyén tiic va cdch thire diing ky tham duw Pai hi tryc tuyén

Nguyén tic déng ky tham dy tai Dai héi truc tuyén:

Trudmg hop té chirc Pai hoi tryc tuyén toan phdn: Dai biéu sur dung tai khoan ting nhap
dugce Cong ty cung cip dé déng ky tham dy qua hé thong dién tir. Dai biéu dugc hé théng
dién tir ghi nhan la tham du Dai hoi khi dai bidu d6

thyc hién truy cép vao hé thdng va xdc nhan tham du hop truc tuyén bang c4c thong tin v
theo cdch thire ding ky tham du Khoan 2 Pidu ndy trong thoi gian dién ra Dai hoi, hodc (ii)
da thyuc hién bo phiéu dién tir thanh cdng trén hé thdng dién tir véi bét k¥ vén @ nao cua noi

* dung chuong trinh cude hop.

Trudng hop td chirc Pai héi true tuyén két hop truc tiép: Tity theo nhu ciu va diéu kién, kha
ndng ctia minh, Dai Biéu lya chon hinh thirc tham dw Dai hdi. Theo d6, dai bidu chi c6 thé
déng ky tham dy mt lan bang mdt trong hai hinh thitc — tryc tuyén hoic truc tiép.

Trong trudng hop dai biéu da thuc hién thao tac déng ky tham du qua hé thdng dién tir thi
sau d6 s& khong duoc phép ding ky tham dy truc tiép tai dia didm 4 chirc Dai hoi, va nguge
lai. Néu trong cing mét 1in Pai hi ma dai biéu thue hién thao tac ddng ky tham duy béng ca
hai hinh thirc truc tiép va tryc tuyén, thi thao tac ding ky dAu tién duge thyc hién s& c6 gia
tri va dugc ding dé x4c dinh viéc dai bidu tham du Dai hdi theo hinh thic nao, thao tic ding
ky ctia cac 14n sau d6 khéng c6 gia tri va bi hay bé.

Céch thte dang ky tham duy tryc tuyén qua hé théng dién tir: Cé dong thyc hién truy cdp vao
dudng dan hé théng dién tt do Cong ty thong bdo, ddng nhép Tai khoan ting nhép bing ma

- dang nhép va mat khau do Céng ty cung cép. Tly thudc loai hinh hé théng dién tir ma Cong

ty lya chon, thi ¢6 dong s& phai tiép tuc thuc hién thém m{t thao tac xac nhan ding ky du
hop truc tuyén riéng biét hoic khong. Theo d6, cb dong can tuan thi theo huéng din ding
nhép va ding ky tham dy truc tuyén do Cong ty ban hanh; cling nhu chiju trach nhiém va
phai d&m bao dién, ké khai dung va chinh xéc cac thong tin ciia cd dong trong sudt qua trinh
thue hién thao tac.

Pidu 12. Cich thire thio luéin tai Dai hoi truc tuyén

1.

ch dong ding ky ndi dung phat biéu, gop ¥ dén Ban thu ky Pai hoi. Ban thu ky Dai hoi s&
sip xép céc ndi dung thao luin cia cd dong theo thir ty hop 1y va chuyén 1én cho Ban chi
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toa. Céc cb dong tham du truc tuyén c6 thé két néi véi Ban thur ky Dai hoi va phat biéu, gop
.y trye tidp trong cugc hop théng qua hé thdng hinh anh, 4m thanh tich hop trong hé théng
dién tir,
Cb dong can pht biéu ngin gon va tdp trung trong thoi gian quy dinh vao nhitng ndi dung
trong tAm can trao di, phu hop véi chuong trinh Dai hdi da duoc thdng qua. Trong thoi gian
phat biéu, ¢§ ddng phai dam béo dudmg truyén Internet dugc két ndi &n dinh, néu duong
truyén ciia cb déng bi mét két ndi va lam gian doan Dai hi thi Chi toa (tiy theo quyét dinh
cia minh) ¢6 quyén chuyén sang ¥ kién, cau hoi khac. Cac vin dé ma o3 déng chua dugce
giai dép (néu co) do 13i dudng truyén nhu néu trén s& duoc Ban chi toa phiic dap bing vin
ban hoic thdng tin trén website ciia Cong ty.
Trén co s& ndi dung thao luan cia cd dong, Chu toa Pai hdi hodc thanh vién do Cha toa chi
dinh s& gii dap y kién cua cd déng. Céc clu hoi khéng lién quan truc tiép dén ndi dung cuge
hop hodc chua dugc tra 1di tai Dai hdi do gi¢i han thei gian cude hop s& dugc Chu toa tap hop
va trd 161 bng vin ban hoéc théng tin trén website ciia Cong ty.

Diéu 13. Nguyén tic va cdch thire bé phifu tai Pai hdi trye tuyén

b.

Nguyén téc bo phiéu tai Dai hoi truc tuyén:

Viéc bé phiéu tai Dai hoi truc tuyén chi dwoc thuc hién khi dai biéu da déng ky tham dy hop
1¢ theo Hudng dan nay.

Trong moi trudng hop cb déng dw hop nhung khong thyc hién bo phiéu hét dbi véi todn b
céc van dé trong ndi dung chwong trinh Dai hoi thi dugc xem 14 cb dong tir chdi quyén biéu
quyet déi véi cac vén dé khéng thuc hién bo phiéu.

Trudng hop t6 chire Dai hi truc tuyén toan phin: dai biéu sir dung hinh thitc bb phiéu dién
tir 3é thuc hién viéc biéu quyét.

Trudng hop t6 chire Dai hdi truc tuyén két hop truc tiép: Pai Bidu chi ¢6 thé bé phiéu mot
l4n bing mot trong hai hinh thirc — tryc tuyén hosc truc tiép, twong tmg véi hinh thirc déng
ky tham dy Dai hoi d& lya chon tai Didu 11 Huéng din nay.

" Trong truong hop dai biéu d4 thyc hién thao tic b phiéu dién tir trén hé théng dién tir thi
sau d6 s& khong dugc phép bo phiéu tryc tiép tai dia didm 16 chirc Dai hoi, va nguoc lai, Néu
trong cing mdt lan Pai hdi ma dai biéu thuc hién thao tac bd phiéu bang cé hai hinh thirc
truc tiép va truc tuyén, thi 14n biéu quyét duoc thuc hién sém nhét s& c6 gia tri thé hién y chi
ctia dai biéu va duge dung dé x4c dinh viéc dai biéu da thuc hién quyén, céc 1an biéu quyét
sau d6 khong c6 gid tri va bi hiy bo.

Céch thirc bo phiéu dién tir;

Biéu quyét: Pai bidu chon lyra mot trong céc phuong 4n bidu quyét “tan thanh”, “khéng tan

thanh”, hogc “khéng c6 y kién” véi m&i van dé duoc dua ra bidu quyét tai Dai héi (sb luong

phuong 4n biéu quyét cu thé tiy thudc vao néi dung bidu quyét); céc phuong 4n nay da duoc

cai dt, tich hop sin theo hé thong dién tir va duoc hidn thi trén man hinh truy cap cta dai

biéu. Sau khi lyra chon, dai biéu tién hanh xéc nhan bidu quyét dé hé théng dién tir ghi nhan
< két qua.

Béu cir: dai bi€u thuc hién lya chon tmg cir vién va sé phi¢u bau twong tmg bang cac cich
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thirc da duoc cai dat, tich hop sin theo hé théng dién ttr va duoc hién thj trén man hinh truy
cap cua dai biu.

w

Thoi gian bo phiéu dién tir

&

Thoi gian bd phiéu dién tir dbi véi timg ndi dung bidu quyét s& duoc thyc hién theo thong
béo truc tiép cta Chi toa Dai hi, hodc duge Cong ty thdng bdo cong khai truac do.

23

Trong thoi gian biéu quyét, tiy theo thudc tinh ctia hé théng dién tir va quy dinh chi tiét cta
Quy ché t chuc ky dai hdi tuong ung d6, dai biéu c6 thé thay dbi, chon lai két qua biéu
quyét néu co nhitng vin dé phat sinh ngoai chuong trinh Pai hdi hodic cé nhimg didu chinh
~ d8i vé6i ni dung biéu quyét. Tai thoi didm két thic bo phiéu dién tir, he thong chi ghi nhan
kiém phiéu déi véi két qua biéu quyét cubi cing ma Dai Biéu x4c nhan trén hé théng.

=

Trudng hop dai bidu tham dy trye tuyén dimg két ndi trude thoi diém két thic bo phiéu dién
tir tai ngdy dién ra Dai héi thi chi cac ndi dung nao dai biéu da thao tac bo phiéu thanh cong
s& dugce hé théng dién tir ghi nhan d& tién hanh kiém phiéu. Néu dai bidu kip két ndi lai truée
khi két thiic thoi gian bo phiéu thi dai bidu c6 thé tiép tuc thuc hién thao tic bo phiéu dbi véi
dot bo phleu dang dang d& d6 va biéu quyét cac noi dung con lai ma Pai hoi chua tién hanh
bidu quyét theo sy diéu hanh cia Chu toa Dai h{i.

Diéu 14, Nguyén tiic va cich thire kidm phiéu tai Pai hji trire tuyén

1. Kétquabé phiéu dién i trong thoi gian thyc hién bo phiéu dién tir duge thdng k&, tinh todn
va trich xuit tir hé théng dién tir. Ban kiém phiéu do Pai héi théng qua la ngudi tiép nhan
céc thong tin két qua bo phiéu dién tu.

2. = Déi véi Pai hodi truc tuyén két hop truc tiép, két qua kidm phiéu duge tdng hop tir ca hai
hinh thitc bé phiéu dién tir va bo phiéu truc tiép. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém kidm dém
phiéu bidu quyét thuc hién theo phuong thire bd phiéu truc tiép va thuc hién thao tac téng
hop dé x4c dinh két qua cubi clng.

3.  Kétquakidm phiéu duoc ghi nhén tai Bién ban kiém phiéu, c6 hisu luc va gid tri phap ly khi
dugc ky xac nhan béi Truéng Ban kiém phiéu.

Diéu 15. Thong bio két qui kidm phiu tai Dai hji truc tuyén

1. Nghi quyét Dai h¢i dugc théng qua khi dat dit ¥ 18 tan thanh thea quy dinh tai Ridu 21 Didy
Ié.

2. Cin ctr bién ban kiém phleu Ban kiém phiéu s& kiém tra, tdng hop va béo cdo Chil toa két
qua kiém phiéu cua timg van d& theo noi dung chwong trinh Dai hoi. Két qua kidm phiéu s&
dugc Chu toa cong bd ngay trudce khi Dai hoi bé mac.

Piéu 16. Lap bién ban hop va cong b nghi quyét Dai héi true tuyén

1. Piadiém 6 chirc duoge ghi trong Bién ban hop Pai hoi trye tuyén 13 dia diém Cha toa c6 mit
dé diéu khién Dai héi. Dia didm nay phai trén lanh thd Viét Nam.

2. Bién ban hop va nghi quyét Pai hoi truc tuyén duge 1ap va thong qua theo cac quy dinh cta
phap lufit va phtt hop v6i Diéu 1¢, Quy ché quan tri va Hudng din nay.

Diéu 17. Luu hé so cude hop
Coéng ty luu tit ca cac hd 50, chimg tlr ¢6 lién quan phét sinh trong Dai hdi theo quy dinh
ctia phap lugt va quy dinh ngi b hién hanh ctia Céng ty, bao gdm ca nhitng hd so, chimg tir
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duogc thuc hién béng ban dién tir dwoc truy xuét tir hé théng dién tir va ban gidy (néu co).
Piéu 18. Giao va iy quyén cho Hpi ddng quan tri

1. . Toan quyén Iya chon (td chiic cung cAp) phin mém/hé théng, cung cép dit lidu dé h3 tro thue
hign cho viée t6 chite hop Dai hoi ddng c dong tryc tuyén va bé phidu dién tir.

2. Trién khai thuc hién va ban hanh céc viin ban quy dinh, huéng din cy thé, chi tiét noi dung
Huéng dén nay trong trudng hep cén thiét, bao gdm nhung khong gi6i han céc huéng din
chi tiét vé cach thirc déing nhdp, ding ky tham dy truc tuyén, bé phidu dién tir phi hop véi
loai hinh hé théng dién tir Céng ty lya chon.

3. Trén co so xem xét thuc t€ 4p dung, toan quyén thanh 1ap doi ngdi hd tro dai bidu thuc hién
céc thao tic ddng nhap, ding ky tham dy tryc tuyén, bo phiéu dién tir 48 dam bao dai bidu
c6 thé tiép cén va thyc hién cac quyén ciia minh mot cach nhanh chong, thuin tién.
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