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Quy ché ngi b vé quan tri Céng ty cd phan Alphanam E&C

QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN ALPHANAM E&C
(Ban hanh theo Nghi quyét PHPCP sb: J04-. /NQ/E&C-DHDCD ngay 22 théng 06 nim 2020)

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

il Quy ché ndi by v& quan tri Cong ty c6 phan Alphanam E&C (“Quy ché”) dugc xay dung theo
qui dinh cua:

Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nim 2014 (“Luét Doanh nghi¢p™);

Luét Chimg khoén sé 70/2006/QH1 1 ngay 29 thdng 6 ndm 2006 (“Ludt Chimg khoan”);

Ludt s6 62/2010/QH12 sira ddi, bd sung mdt s6 didu cia Luat Chimg khodn s& 70/2006/QHI1 1
Nghi dinh 71/2017/NB-CP ngay 06/6/2017 huéng din v& quan tri Cong ty ép dung ddi véi
Cong ty dai ching (*Nghi dinh 71”);

e. Piéu Ié td chirc va hoat ddng clia Cong ty cb phan Alphanam E&C;

g o ®

&

2. Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén téc co ban vé quén trj Cong ty cb phan Alphanam E&C dé
bdo v& quyén va lgi fch hop phap ctia ¢d dong, thiét 1ap nhitng chudn mue vé hanh vi, dao dirc
nghe nghiép ctia céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Téng Gidm dbc, Ban kidm soat va cén
bd quan ly cia Cong ty.

3. Quy ché nay cling 1a co s& dé dénh gid viéc thyc hién quan tri Cong ty.

Didu2. Gidi thich thuit ngi

1. Chir viét tit:

a. “Cong ty” la Cong ty Céng ty ¢6 phan Alphanam E&C, mi sé Doanh nghiép 0100520683
do Phong ding ky kinh doanh — S¢ Ké hoach Pau tw thanh phé Ha Noi cp 14n diu ngay
17/11/2006.

b. “DHPCPD”: Dai héi ddng Cé dong;

“HDQT™: I—f@i ddng quan tri;

d. “BKS”: Ban Kiém soat;

e. “BGP”: Ban Téng Gidm déc;

2. Nhimg tir ngir dudi day duge hiéu nhu sau:

3]

a. “Quan tri Cong ty” 1a hé théng c4c nguyén tc, bao gdm: 1

- Péam bao co cdu quan tri hop ly; J

- Dam bao hiu qua hoat dong ctia Hoi ddng quén trj, Ban kiém soét;

- Dam béo quyén lgi cua b dong va nhitng ngudi ¢6 lién quan;

- Dam bao d6i xt cong bing gitta céc cb dong;

- Cdng khai minh bach moi hoat dong ctia Céng ty.
b. “Cong ty dai ching” la Céng ty cd phén duge quy dinh tai Khoan 1 Didu 25 Luét chiing

khoan,
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Quy ché ni bé vé quan trj Cong ty cé phcf}_t Alphanam E&C

“C ddng I6m” 1a cb dong duge quy dinh tai Khoan 9 Piéu 6 Ludt Chimg khoén,

d. “Ngudi quéan 1y doanh nghiép” duge quy dinh tai Khoan 18 Biéu 4 Ludt Doanh nghiép.
e. “Ngudi diéu hanh doanh nghidp” 12 Téng Gidm dbc, Phé Téng Gidm dec va ngudi didu

hanh khéc theo quy dinh cua Piéu 1& Cong ty.

f.  “Thanh vién Hoi dong quan trj khong didu hanh” (sau ddy goi 1a “Thanh vién khong diéu

hanh”) 14 thanh vién Hdi dong quan trj khdng phai 1a Téng Gidm dbc, Phé Tong Giam dbc
va nhitng ngudi didu hanh khic theo quy dinh cta Didu 18 Cong ty.

g. “Thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri” (sau day goi 12 “Thanh vién ddc 14p”) 1a thanh vién

duoc quy dinh tai Khoan 2 Pidu 151 Luét doanh nghiép.

h. Ngudi phy trdch quan tri Cong ty 1 ngudi c6 trach nhiém va quyén han dugc quy dinh tai

Didu 18 Nghi dinh 71/2017/ND-CP;
Ngudi 6 lién quan 14 ca nhén, td chirc duge quy dinh tai Khoan 17 Pidu 4 Luat Doanh
nghiép, Khoan 34 Di€u 6 Luat Ching khodn,
Trong Quy ché nay, cdc tham chiéu t&i mdt hogic mot sé didu khoan hodc van ban phap ludt sé&
bao gdm ca nhiing sira d6i bd sung hogic van ban thay thé céc vin ban do.
Trudmg hop phép luat chuyén nganh ¢6 quy dinh vé quan tri Cong ty khac v&i quy dinh tai Quy
ché nay thi 4p dung quy dinh ciia phap ludt chuyén nganh,

CHUONG II: CO PONG VA PAI HQI PONG CO PONG

A A 5 A 3a
Dictu3. Quyén ciia ¢6 dong

1.

Cé dong c6 diy du cée quyén va nghia vu theo quy dinh tai didu 114, 115 ciia Luat Doanh
nghiép va Diéu 1§ Cong ty, ngoai ra ¢ dong Cong ty c6 cdc quyén sau day:

Quyén dwoc dbi xir cong bang. Mdi cb phén coa cing mot loai déu tao cho cd déng sé hiru céc
quyén, nghia vy va loi ich ngang nhau. Trudmg hgp Cong ty ¢6 cdc loai ¢b phin wu dai, cdc
quyén va nghia Vi gén lién véi céc loai ¢d phin wu dai phai duoc Dai hoi dong cb dong théng
qua va cdng bd day di cho cd dong; -

Quyén duge tiép can ddy du thong tin dinh ky va thong tin bit thudng do Céng ty cong b theo
quy dinh ctia phép luét.

Cé dong ¢6 quyén bao vé céc quyén loi hqp phédp ctia minh. Tru'fmg hop Nghi quyét cta Pai h01
ddng ¢ déng vi pham‘phép luat hoic Piéu 18 Céng ty, Nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri thong
qua | trdi' v6i quy dinh ctia phép ludt hojic Diéu 1¢ Cong ty gdy thigt hai cho Cong ty, ¢b dong ¢6-

quyén dé nghi huy hoic dinh chi Nghi quyét d6 theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

Pitu 4. Nghia vu ciia c6 dong lé6m

C6 déng 16n ¢6 nghia vy cia ¢b dong theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghi¢p, ngoai ra phai dam bdo
tudn thi cac nghia vy sau:

L

2

Cé déng 16n khong du@rc loi dyng wu thé cia minh gay anh hucmg dén céc quyén, Icn ich cta
Cong ty va cia cée ¢d ddng khac theo quy dinh ctia phap luat va Didu 1é Cong ty;

Cé déng lém c6 nghia vu cong bd théng tin theo quy dinh cta phép luét.
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Quy ché nji b vé quan trj Cong ty cé phan Alphanam E&C

Didu5. DPidulé Cong ty va Quy ché nji b vé& quan tri Cong ty

1. Pidule Cong ty duge Pai hdi df‘mg cd ddng thong qua va khéng duge trdi véi Ludt Doanh

' nghi¢p, Luét Chirng khoan, céc quy dinh tai Nghj dinh 71 va viin ban phap luét c6 lién quan,

2. Quy ché ndi by v& quan tri Cong ty dugc Hoi dong quan tri xdy dung, trinh Pai hoi dong cb
déng thong qua. Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty khong duge trdi véi quy dinh clia phap luét
va Didu 1& Cang ty.

Ditu6. Cuge hop Pai hoi ddng cb dong
1. Cong ty xdy dyng va cong b trén trang thong tin dién tir cia Céng ty quy dinh vé trinh ty, tha
tye trigu tdp va biéu quyét tai Dai hoi ddng ¢d dong theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, cic
viin ban phép lut lién quan va Diéu I¢ Cong ty, gdm céc ndi dung chinh sau:
a.  Thong bdo vé viéc chét danh séch ¢d ddng c6 quyén tham dur hop Dai hdi ddng ¢b dong;
b. Théng béo tridu tap Pai hoi ddng ¢d dong;

&

Céch thirc ding ky tham dy Pai hdi dong ¢b déng;

£

Céch thirc bo phiéu;

‘e.  Céch thic kiém phiéu, dbi véi nhimg van dé nhay cdm va néu cd déng c6 yéu cu, Cong ty
phai chi dinh 5 chirc ddc 14p thyc hién viée thu thap va kidm phiéu;

Théng bio két qua kiém phidu;

Céch thtre phan déi quyét dinh cua Pai héi dong c¢b dong;

@ oo

Lap bién ban Pai hoi ddng cb dong;
Coéng bd Nghj quyét Dai hdi ddng ¢d dong

[,

j. Céc van dé khéc.

2. Cong ty phai tudn tht ddy du trinh ty, thi tuc v& triéu tap Dai hdi ddng cb dong theo quy dinh
cla phap luat, Piéu 18 Coéng ty va cdc quy dinh ndi bo cua Cong ty. Cong ty pha1 cong bb thdng
tin vé& viée chdt danh sach co dong ¢6 quyén tham dy hop Pai ho: ddng cb dong tbi thidu 20
ngay trude ngay ding ky cudi cung Cong ty khong duge han che cb déng tham dy Pai hoi dong
co déng, phai tao didu kién cho ¢ dong thye hlen vige uy quyen dai dién tham gia Pai hoi dong
cd déng hoic bo plneu bing thu bao dam k}n ¢b dong c6 yéu cdu, Cong ty phéi huéng dan thu
tuc ty quyén va lap gidy uy quyén cho céc cd doéng theo quy dinh.

3. Hbi ddng quén trj hodc ngirdi tridu tap Dai hoi ddng cb dong sap xep chucmg trinh nghi sy, bo
trf dia diém va th(n gian hop 1y dé thao ludn va bidu quyét timg vén de trong chuong trinh hop
Dai hdi ddng cd déng theo quy dinh tai Khoan 7, Piéu 136 Luat Doanh nghlep

4. Hang nim Cong ty phai td chire hop Da1 hdi ddng cb dong thudmg nién theo quy dinh cfla Ludt’
Doanh nghlep Viéc hop Dai héi ddng cd dong thudng nién khong duac t6 chirc dudi hinh thire
l4y ¥ kién cé dong bing van ban. Trucmg hop Bdo céo kiém toan bdo cdo tai chinh nim cia
Céng ty c6 cdc khoan ngoal trlr trong yéu, Cong ty 6 thé moi dai di¢n Cong ty kiém todn doc
1ap du hop Dai héi ddng ¢b déng thudng nién,

Dai hoi dong cd dong phai hop thudng nién trong thoi han 04 thang, ké tir ng:,ay két thiic n3m tai
chinh. Trudmg hgp cén gia han, Héi ddng quan trj giri d& nghj gian han dén Co quan dang ky
kinh doanh xin gia han, nhung khong qua 06 thang, ké tir ngay két thic ndm tai chinh.

Dai hioi dong cd dong thuong nién théo lun va théng qua cic van d& sau day:
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Quy ché ngi b vé quan tri Cong ty ¢é phdan Alphanam E&C

K¢é hoach kinh doanh hing nim cta cong ty;

Bdo cdo tai chinh hﬁng ndm;

Béo céo cuia Hoi dong quan tri v& quan tri va két qua hoat dong ctia Hoi ddng quan tri va
tirng thanh vién Hoi ddng quan tri;

Béo céo ctia Ban kidm soat v& két qua kinh doanh ctia eéng ty, vé két qua hoat dong cta Hoi
ddng quan tri, Gidm dbc hogic Téng giam dbc;

Bdo cédo ty danh gid két qua hoat dong ciia Ban kiém sodt va cua timg Kiém sodt vién;
Mire ¢b tire dbi v6i mdi cb phan clia timg loa;

Céc van d& khéc thudc thAm quyén cna Pai hoi dong cb dong.

. Ngoai cudc hop thudng nién, Pai hdi ddng cb déng 6 thé hop bat thudng. Dja diém hop Dai
hoi dong ¢d dong phai & trén lanh thd Viét Nam. Trudng hgp cude hop Pai hoi dong ¢b déng

duoc td chire ddng thoi & nhidu dia diém khac nhau thi dia diém hop Pai hoi ddng ¢ dong duge
xdc dinh 1a noi chu toa tham du hop.

Hoi ddng quan tri phai tridu tap hop bét thudng Dai hoi ddng cb ddng trong cic truomg hop
sau day:

» Hoi ddng quan tri xét thdy cdn thiét vi loi ich ctia Céng ty;

v S§ thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt con lai it hon sd thanh vién theo quy
dinh cta phap luit;

»  Theo yéu cdu ciia cd déng hodc nhém cb dong s hitu tir 10% tong sb ¢ phan phé
thong trd 18n trong thoi han lién tue it nhit 06 thang hodic mét ty 1& khac nho hon quy
dinh tai Piéu 18 Céng ty.

= Theo yéu ciu ctia Ban kiém sodt;

»  Céc trudng hop khéc theo quy dinh ciia phap ludt va Diéu 1¢ Cong ty.

Trudng hop Piéu 1é Cong ty khdng quy dinh khéc, thi Hoi dong quan trj phai triéu tip hop
Pai hoi ddng cd dong trong thai han 30 ngay, ké tir ngay sb thanh vién Hoi ddng quan tri
cdn lai it hon s6 thanh vién theo quy dinh ctia phdp ludt hogic nhan duge yéu cdu tir ¢d dong
hoiic nhém cb ddng s& hiru tir 10% tdng sé ¢d phan phd th(‘mg trd 1én trong thoi han lién tuc
it nhat 06 thang hodic mét ty 1& khéc nhé hon quy dinh tai Didu 1& Cong ty hoiic yéu ciu tu
Ban kiém soét. -

Trudng hop Hoi ddng quan tr khong tridu tip hop Pai hdi ddng ¢d déng theo quy dinh thi
Chu tich Hoi dOng-quan trj va c4c thanh vién Hoi dong quan tri phai chiu trach nhiém trude
phép ludt va phai bdi thudng thiét hai phat sinh cho Céng ty. |

Trudng hop Hcf>i ddng quan tri khong tridu tp hop Dai hdi ddng cb dong theo quy dmh thi
trong thoi han 30 ngay tiép theo, Ban kiém sodt thay thé Hoi déng quan tri tri¢u tdp hop Pai
hoi dong cb dong theo quy dinh.

Trudng hgp Ban kiém soat khong tridu tap hop Pai hoi déng cd déng theo quy dinh thi Ban
kiém sodt phai chiu trach nhiém trude phap luat va bdi thudmg thiét hai phét sinh cho Céng
ty. :

Truong hop Ban kiém sodt khong triéu tip hop Pai hdi dong cd dong theo quy dinh thi cd
ddng hoidic nhém ¢b ddng s& hitu tir 10% tdng sb ¢d phin phd thong trdy 1én trong thoi han
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Quy ché ngi bg vé quan trj Cong ty cé phan Alphanam E&C

lién tuc it nhét 06 thang hogic mét ty 1§ khac nhd hon quy dinh tai Didu I¢ Cong ty c6 quyén
dai dién cong ty triéu tap hop Pai hoi dong cb ddng theo quy dinh.
Cong ty quy dinh trong Didu 16 Cong ty hodc trong cdc quy dinh ndi bd céc nguyén tic, ndi
dung, trinh tu, thi tuc ldy v kién cb dong bing vin ban dé thdng qua quyét dinh ctia Dai hoi

~ dong b ddng. Truemg hop ldy v kién bang vin ban, Cong ty phai dam bao giri, cong bd day du

pid

(U5

4
5
6.
7

A
Pie

tai liu va dam bao thoi gian hop ly cho cde ¢b dong xem xét tai lidu trude khi gt phidu bidu
quyét nhu trudmg hop t6 chire hop Pai hdi ddng cd dong. '

u7. Bdo cdo hoat dfng ctia Hi ddng quén trj tai Pai hji ddng b dong thwong nién

Bdo céo hoat dong ctia Hoi ddng quan tri trinh Dai hdi ddng ¢b dong thuong nién theo quy dinh
tai Diém ¢ Khoan 2 Didu 136 Luat doanh nghiép va Pidu 1¢ Cong ty, ngoai ra phai dam bao ¢
céc ndi dung sau:

. Thu lao, chi phi hoat déng va céc loi ich khac cua Hoi ddng quan tri va timg thanh vién Hoi

ddng quan trj theo quy dinh tai Khoan 3 Pidu 158 Luat Doanh nghiép va Diéu [& Cong ty;

Téng két céc cude hop cua Héi dong quén tri va cac quyét dinh ctia Hoi déng quan tri;

Két qua danh gi4 cia Thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri vé hoat dong ctia Hoi ddng quan tri
(néu co);

Hoat dong ctia c4c ti€u ban khéc thudc Hai dong quan tri (néu cd);

- Két qué gidm sat doi véi Tong Gidm déc;

Két qua giam st ddi véi ngudi didu hanh khéc;

Chce ké hoz;c'h trong tuong lai.

u8. Bdo cdo hoat dong ciia Ban kiém so4t tai Dai hoi dong cb dong thuong nién

Béo c,éo hoat déng ctia Ban kiém soét trinh Pai hoi déng cd dong thudng nién theo quy dinh
tai Diém d Khoan 2 Biéu 136 Lut Doanh nghiép, ngodi ra phai ddm bao 6 cée ndi dung sau:

. Thu lao, chi phi hogt déng va céc loi ich khic ctia Ban kidm sodt va timg Kiém so4t vién theo

quy dinh tai Khoan 3 Diéu 167 Lugt Doanh nghiép va Didu 1& Céng ty:

Tong ket cée cude hop ctia Ban kiém soat va cac ket ludn, kicn nghj ctia Ban kidm soat;

3. Két qua gidm sét tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Céng ty;

pid
I

Két qua gidm sat d6i véi Hoi dong qudn tri, Téng Gidm déc va cac ngudi diéu hanh doanh
nghiép khéc; ' :
Két qua dénh gia sy phdi hop hoat dong gitta Ban kiém sodt véi Hoi ddng quan trj, Téng Giam
dbe va cdc cd dong. '

.

CHUONG II1: HQI PONG QUAN TRI VA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

u9. Ung cit, @& civ thanh vién Héi ddng quén tri

Trudng hop di xéc dinh duge trude g vién, thong tin lién quan dén cée mg vién Hoi dbng
quén tri dugc cdng bd tdi thidu 10 ngdy truée ngay khai mac hop Pai hoi ddng ¢b dong trén
trang thong tin di¢n tir cila Cong ty dé cd ddng c6 thé tim hidu vé cc tmg vién ndy trude khi bo
phiu, tmg vién Héi ddng quén trj phéi ¢6 cam két bing vin ban v tinh trung thue, chinh xdc va

Trano | §



Quy ché ngi bg vé quan tri Cong ty cé phdn Alphanam E&C

hop ly cuia céc thong tin cd nhan duge cong b va phai cam két thuc hién nhiém vy mdt cdch
trung thyc, trung thanh, cin trong va vi lgi fch cao nhit ctia Cong ty néu dugc bau 1am thanh
vién Hoi dong quan trj. Thong tin lién quan dén (mg vién Hoi ddng quan tri duge cong bb thi
thiéu bao gdm: '

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b. Trinh d¢ chuyén mén;

¢. Quad trinh cdng tac;

d. Cée thong tin khac (néu ¢6) theo quy dinh tai Piéu I¢ Cong ty.

Céng ty phai dam bao ¢ dong c6 thé tiép can thong tin v& cdc Cong ty ma img vién dang nim
giit chitc vu thanh vién Hoi ddng quan tri, cdc chirc danh quén Iy khdc va cdc lgi {ch ¢6 lién
quan t6i Cong ty cua tmg vién Hoi dong quén tri (néu co). |

C6 dong hodic nhém cb dong s& hitu ¢d phin phd thong trong thai han lién tuc it nhit 06 thang
¢6 quydn d& cur img vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu I&
Cong ty.

Trudng hop s6 lugng Umg vién Hoi ddng quan tri théng qua dé cir va img cir vin khong du 56
lugng can thiét theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 114 Luat Doanh nghiép, Hoi ddng quan tri
duong nhiém ¢6 thé giéi thiéu thém tng vién hodc t§ chirc d& cir theo quy dinh tai Piéu 1& Céng
ty va Quy ché ndi bd v& quan tri Céng ty ctia Cong ty. Viéc Hoi dong quan trj gidi thidu thém
ing vién phai dugce cong b6 & rang trude khi Pai hoi ddng ¢d dong bidu quyét bau thanh vién
Héi déng quan trj theo quy dinh ctia phap ludt.

Pidu 10. Tw cach thanh vién Hji ddng quén tri

k

a.

Thanh vién Héi ddng quan trj phai dap img cdc tiéu chudn va didu kién sau déy:

C6 ning luc hanh vi dan sy diy do, khong thude doi tugng khéng duge quan 1y doanh nghiép
theo quy dinh tai Khoan 2 Bidu 18 ctia Luat Doanh nghiép;

Cé trinh d chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh ctia Cong ty va khdng nhét thiét
phai 12 ¢d dong ctia Cong ty, trir trudmg hop Didu 18 Cong ty quy dinh khac.

Thanh vién Hoi 'ddng quan tri Cong ty c6 thé dong thai 13 thanh vién Hoi ddng quan trj cta
Cong ty khéc. :

Chu tich Hoi dong quan tri khong dwoc kiém nhiém chirc danh Téng Gidm déc cua cing 01
Cong ty dai chung, "
Thanh vién Hoi ddng quan trj cta 01 Cong ty dai chung khdng dugc dong thoi [a thanh vién Hoi
ddng quén trj tai qua 05 Cong ty khac.

-

Pitu 11. Thanh phin Hoi ddng quén tri

L.

S6 lugng thanh vién Hoi dong quan trj cia Cong ty it nhdt la 03 ngudi va nhiéu nhat 1a 11
nguoi. Co céu Hoi déng quan trj cAn dam bao sy cén dbi giita céc thanh vién c6 kién thl'xc va
kmh nghiém v& phép luat, tai chinh, linh vyc hoat dong kinh doanh cuia Cong ty va c6 xét yéu tb
vé gidi.

Co cdu Hoi ddng quan trj cia Cong ty cAn ddm bdo sy cin ddi giita céc thanh vién diéu hanh va
céc thanh vién khong didu hanh, T4i thidu 1/3 téng sd thanh vién Hoi dong quan tri phai la
thanh vién khong diéu hanh,
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Han ché t5i da thanh vién Héi ddng quan tri kiém nhiém chirc danh didu hanh cia Cong ty dé
dam bao tinh doc 1ap cta Hoi ddng quan tri.

Co cdu thanh vién Hoi déng quan tri ciia Cong ty phai dam bao tbi thiéu 1/3 tdng sb thanh vién
i ddng quén tri 12 Thanh vién dée lap.

Didu 12. Quyén va trach nhi¢m cia thanh vién Hji ddng quén trj

I.

Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 ddy du cdc quyén theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép, phap

luat lién quan va Didu & Cong ty, trong d6 c6 quyén dugce cung cip cdc thong tin, tai lidu vé

tinh hinh tai chinh, hoat ddng kinh doanh ctia Cong ty va cua céc don vj trong Cong ty.

Thanh vién Hoi ddng quén tri ¢6 trach nhiém theo quy dinh tai Lut Doanh nghiép va Biéu 1&

Cong ty, ngoai ra phéi dam bao céc trach nhiém sau:

a. Thyc hién cdc nhiém vu ctia minh mdt cach trung thue, cin trong vi lgi ich cao nhit cua ¢
dong va ciia Cong ty;

b. Tham dy ddy du cdc cude hop cua Hoi ddng quan tri va cb v kién r5 rang vé cdc vin dé duoc
dura ra thao ludn;

¢. Bdo céo kip thoi va ddy du Hoi dong quan tri céc khoan thi lao ma ho nhén duoc tir cac
Céng ty con, Cong ty lién két va cac td chirc khac ma ho la ngudi dai dién phan vdn goép cua
Cong ty; _

d. Bdo cdo Uy ban Chimg khoan Nha nudc, S¢ giao dich chimg khodn va thyc hién cong bd
thdng tin khi thye hién giao dich ¢6 phiéu cua Cong ty theo quy dinh cta phap luat.

Thanh vién Héi ddng quén trj ¢ thé duoc Céng ty mua bao hiém trdch nhidm sau khi ¢6 su

chdp thuan ciia Pai hoi ddng ¢ déng. Bao hiém ndy khéng bao gém bao hiém cho nhimg trach

nhi¢m cia thanh vién Hji ddng quan tri lién quan dén viée vi pham phép luét va Didu 1& Cong

ty.

Diéu 13, Mién nhi¢m, bii nhiém va bd sung thanh vién Hji ddng quan trj

1.

Thanh vién Hoi ddng quan trj bj mién nhiém trong cdc trudng hop sau ddy:

a) Khdng c6 du tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai Didu 151 ctia Luat Doanh nghiép;

b) Khong tham gla céc hoat dong cuia Hoi ddng quan tri trong 06 thang lién tuc, trlr trudng
hop bét kha khang;

¢) C6 don tir chirce; =

d) Trudmg hop khic quy dinh tai Didu 18 Céng ty. :

Thanh vién Hoi ddng quén tri ¢6 thé bj bai nhidm theo nghi quyét cua bai hoi ddng cb dong.

3. Hbi dong quén trj phai triéu tdp hop Pai hdi ddng cb dong dé biu bd sung thanh vién Hoi dong’

quan tri trong trudng hop sau day:
a) S6 thanh vién Hoi dong quén tri bi giam qua mdt phan ba so véi sb quy dinh tai Pidu 18 Céng
ty. Truong hop nay, Hoi dong quén tri phai tri¢u tdp hop Dai hoi dong cb ddng trong thoi han 60
ngay, ké tir ngdy sb thanh vién bj giam qua mot phin ba,
b) S6 lugng thanh vién doc lap Hoi ddng quén trj giam xudng, khong bao dam ty 1€ theo quy
dinh tai Khoan 1 Piéu 134 ctia Luat Doanh nghiép,
Trudmg hop khée, tai cudc hop gan nhéit, Pai hoi ddng ¢ dong blu thanh vién méi thay thé
thanh vién Hoi ddng quan tri d4 bi midn nhiém, bai nhiém.
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Didu 14. Tréch nhiém va nghia vu ciia Hji ddng quan tr

Hoi ddng quén trj phai tuan thu day du trdch nhiém va nghia vy theo quy dinh ciia Ludt Doanh
nghiép va Diéu [& Cong ty, ngoai ra Hoi ddng quan trj ¢6 cdc trch nhi¢m va nghfa vu sau:

1. Chju trach nhiém trudce cd dong vé hoat dong ciia Cong ty;

4,
3

Dbi xtr binh ding dbi véi tat ca cd dong va ton trong loi ich ctia ngudi ¢6 quyén loi lién quan
dén Cong ty;

Dam bao hoat ddng ciia Cong ty tudn thu cdc quy dinh cia phép lugt, Diéu & va quy dinh ndi bd
cua Cong ty;

Xay -dl_mg Quy ché ndi bo vé& quan tri Cong ty va trinh Pai hoi dong ¢ déng thong qua;

Béo céo hoat dong cua Hoi ddng quén tri tai Pai hoi ddng cb dong.

Didu 15. Hop Héi ddng quén trj

1.

Hoi dbng quan trj phai td chirc hop it nhdt mdi quy 01 lan theo diing trinh ty duge quy dinh tai

Didu 18 va Quy ché v& quan tri ndi bd Cong ty. Viée td chirc hop Hoi ddng quan tri, chuong

trinh hop va céc tai liéu lién quan duge thong bio trude cho céc thanh vién Hoi ddng quan tri

theo thoi han quy dinh ctia phap ludt va Pidu 1& Cong ty.

Trinh ty, thi tuc td chitc hop Hdi ddng quan trj:

- Théng béo hop Hoi ddng quan tri: Chu tich Hoi ddng quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi
ddng quan trj phai giri thong bio mai hop cham nhat 03 ngay 1am viée trude ngay hop néu
Didu 1& Cong ty khong ¢ quy dinh khéc. Thong bdo méi hop phai xac dinh cy thé thoi gian
va dia didm hop, chuong trinh, céc vén dé thao Iuén va quyét dinh. Kém theo théng bdo mai
hop phai ¢6 tai lidu str dung tai cudc hop va phiéu bidu quyét cta thanh vién.

- Hinh thirc thong béo: C6 thé giri gidy méi hop trire tiép, bing dudomg buu dién, fax, thu dién
tir hodc thong béo bing dxen thoai.

- Didu kién hidu lyc ctia cude hop Hoi ddng quan trj: Cude hop Hoi ddng quén trj duge tién
hanh khi c6 tir ba phin tu tong s§ thanh vién trd 1én du hop. Truomg hop cude hop duge
triéu tap 1An thir nhit khong du sb thanh vién dy hop theo quy dinh thi duge triéu tap lan thir
hai trong thot han 07 ngdy, ké tir ngay du dinh hop 1an thir nhét, trir truong hop Piéu 18 quy
dinh th(&i han khac ngén hon. Trudng hgp ndy, cude hop duge tién hanh, néu c6 hon mét
ntra s thanh vién Hbi dong quan tri dy hop.

- Céch thire biéu quyét: Hoi dong quan tri théng qua quyet dinh bing bidu quyét tai cudc hop,
l4y ¥ kién bing vén ban hogc hinh thire khdc do Piéu 1¢ Cong ty quy dinh. M3i thanh vién
Hi ddng quan tr co mot phidu bidu quyét. .
Thanh vién Hoi ddng quén tri duge coi [a tham du va biéu quyét tai cudc hop trong'trudng
hop sau day: -

» Tham dy va biéu quyét trye tiép tai cude hop;
» Uy quyén cho ngudi khéc dén di hop;
=  Tham dy va bidu quyét thong qua hoi nghi tryre tuyén hodic hinh thire twong ti khac;
= Gui phidu bidu quyéf dén cude hop thong qua thu, fax, thu dién tir.
Trudng hop gui phidu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, phiéu bidu quyét phai
dimg trong phong bi kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Hdi dong quan tri chim nhét
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mot gidr trwée khi khai mac. Phiéu bidu quyét chi duge mé trude su chimg kién cua tit ca
nhitng ngudi dir hop.

- Céch thuce théng qua nghi quyét cua H@i dong quan tri: Trir truong hop Diéu 18 Cong ty co
quy dinh ty 1€ khac cao hon, nghj quyét cia H01 déng quan trj duge thong qua néu duorc da
sb thanh vién dy hop tan thanh; trudmg hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cuéi cung
thudc vé phia cé y kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

- Ghi Bién ban hop Hoi dong quan trj: Céc cude hop ctia Hoi dong quan tri phai dugc ghi
Bién ban va c¢6 thé ghi am, ghi va luu gur dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai lap
bang tiéng Viat va c6 thé 1ap thém béng tiéng nude ngoai. Bién ban hop Héi ddng quan trj
va tai ligu st dung trong cude hop phai duge luwu giir tai try s& chinh cua Cong ty.

- Thdng qua Bién ban hop Hoi dong quan tri:
- Thong bdo Nghi quyét/Quyét dinh Hpi dong quan trj.

2. Bién ban hop Hoi ddng quan trj phai duge 14p chi tiét va 15 rang, Chu toa cude hop va ngudi ghi
Bién ban phai ky tén vao Bién ban cugc hop. Bién ban hop Hoi dong quan tri phai duge luu giir
theo quy dinh ctia phdp luat va Didu I¢ Cong ty.

3. Hang nam, Hoi dong quan tri yéu cAu Thanh vién ddc 14p ¢6 béo cdo dénh gid vé hoat dong cua

Hoi ddng quén tri va béo cdo dénh gié ndy c6 thé dugce cong bd tai cude hop Pai héi ddng cb
doéng thudng nién.

Didu 16. Cic tidu ban ciia Hji ddng quan tri

l. Hoi ddng quén trj ¢6 thé thanh lap céc tidu ban hd trg hoat dong clia Hoi dong quan tri 1a: tidu
ban nhén sy, tidu ban lu’orng thudng va céc tidu ban khéc. Hoi dong quan trj cAn b nhiém 01
Thanh vién doc lap Hoi dong quén trj lam Truéng ban céc tiéu ban nhan sy, tiéu ban lwong
thuong. Vige thanh 14p céc tiéu ban phai duge sy chdp thudn cia Dai héi ddng cé dong, -

2, anorng hop, khong thanh I4p c4c tidu ban nhan sy, tiéu ban lucmg thucmg, Héi dong quan tri ¢6
thé phan cong Thanh vién doc lap Hoi ddng quan tr gitip Hoi dong quan tri trong céc hoat dong
nhén sy, lvong thudng.

3. Hoi ddng quan tri quy dinh chi tiét v& viéc thanh lap tidu ban, trach nhiém cua timg tiéu ban,
trach nht@m ctia thanh vién cla tiéu ban hodc trach nhiém ctia thanh vién ddc lap dugce cir phu
tréch vé nhan sy, lwong thudmg.

Didu 17, Nguwoi phu trdch quén trj Cﬁhg ty

1. Hoi ddng quan tri cua Cong ty niém yét phai bd nhiém it nhét 01 ngudi lam cdc nhiém vy ctia
Ngudi phu trach quan tri Cong ty. Ngudi phy trach quan trj Cong ty ¢6 thé kiém nhiém [am Thu
ky Cong ty theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 152 Luit Doanh nghiép.

2. Ngudi phu trich quan tri Cong ty phai 12 ngudi ¢6 hidu biét vé phép luét, khong duge dong thoi
lam vige cho Cong ty kiém todn doc 18p dang thyc hién kiém todn cdc bdo cdo tai chinh cia
Cong ty.

3. Ngudi phu trdch quan trj Céng ty ¢6 quyén va nghia vu sau;

a. Tu vin H¢i ddng quan tri trong viée t chirc hop Pai hdi ddng cd dong theo quy dinh va cédc
cdng vige lién quan giira Céng ty va ¢d dong;
b. Chuan bi cdc cude hop Hoi dong quan trj, Ban kiém soat va Pai hoi ddng cb dong theo yéu

cdu ctia Hoi ddng quan tri hoic Ban kiém soat;
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Tu vin vé tha tuc ctia cic cude hop;

g

d. Tham du céc cudc hop; .

e. Tu vén tht tuc 14p c4c nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri ph hop véi ludt phép;

f. Cung cip céc thdng tin tai chinh, ban sao Bién ban hop Hoi ddng quan trj va céc thong tin

khéc cho thanh vién Hoi ddng quan tri va Kiém soat vién;
g. Gidm sét va bdo cdo Hoi dong quan tri v& hoat dong cong bé thong tin chia Cong ty;
h. Bao mét thong tin theo cdc quy dinh ctia phép luat va Diéu I¢ Cong ty;
i. Cac quyén va nghia vu khdc theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1& Céng ty.

CHUONG 1V: BAN KIEM SOAT VA THANH VIEN BAN KIEM SOAT

s A 4 - X oo R - A
Dieu 18, Ung ct, dé cir Kiém soat vién

1

Trir trudmg hop Diéu & Cong ty ¢6 quy dinh khéc, vide tg ctr, dé oir Kiém soét vién duge thue
hién twong ty quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay.

Trudng hop sé luong céc img vién Ban kiém so4t thong qua dé cir va tmg cir khong di sé lugng
can thiét, Ban kiém soat duong nhiém cé thé dé cir thém irng vién hodc td chire d& ctr theo co
ché quy dinh tai Didu 1& Cong ty va Quy ché ndi b vé quan tri Cong ty.

s A + A P A
Pieu 19, Kiem soat vién

I

S6 lugng Kiém soat vién it nhit 14 03 ngudi va nhidu nhét 1a 05 ngudi. Kiém soét vién cé thé

khdng phai 1a c¢d déng cta Cong ty.

Kiém soat vién phai dap tmg céc tidu chudn va didu kién theo quy dinh tai Khoan 1 Didu 164

Luét Doanh nghiép, Didu 1¢ Céng ty va khng thuge céc trudng hop sau: '

a. Lam viéc trong bd phzfin'ké todn, tai chinh ciia Cong ty;

b. La thanh vién hay nhén vién ciia Cong ty kiém todn doc 14p thwe hién kiém toan cac béo cdo
tai chinh ctia Cong ty trong 03 nam lién trude do.

“Trudng Ban kiém soét phai 12 ké todn vién ho#ic kiém toén vién chuyén nghié¢p va phai lam viée

chuyén trach tai Cong ty.

Ditu 20, Quyén va nghia vu cta Kiém so4t vién

1,

Kidm soét vién c6 céc quyén theo quy dinh ctia Lugt Doanh nghiép, phap ludt lién quan va Piéu
18 Céng ty, trong d6 ¢4 quyén tiép con cdc thong tin va tai lidu lién quan dén tinh hinh hoat dong
clia Cong ty. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Gidm ddc va ngudi diéu hanh doanh nghiép.
khéc c6 trach nhidm cung cdp céc thong tin kip thoi va diy du theo yéu cdu ctia Kiém soat vién,
Kiém soét vién c6 trach nhiém tudn thu cdc quy dinh ctia phap ludt, Pidu 1¢ Cong ty va dao dirc
nghé nghiép trong thuc hién cac quyén va nghia vu duge giao. Cong ty c6 thé huéng din quy
dinh v& hoat ddng va thye thi nhiém vu ciia Kiém soét vién theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu
1¢ Cong ty. '

A . ‘A s A o2 . A
Pi¢u 21. Mién nhiém, bai nhidm Kiem sodt vién

i

Kiém soat vién bj mién nhiém trong céc trudng hop sau day:
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a) Khong con du tidu chudn va didu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai Diéu 164 cta
Ludt Doanh nghiép;

b) Khong thyc hién quyén va nghia vy ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir truomg hop bit kha
khéng;

¢) C6 don tir chirc va duge chip thuan;

- d) Céc truémg hop khac do Diéu 18 Céng ty quy dinh.

Kiém sodt vién bi bai nhiém trong céc trudng hop sau day:
a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong vige duge phén cong;

b) Vi pham nghiém tlong hogic vi pham nhidu 1in nghia vu cua Kidm soat vién quy dinh cta
Luét Doanh nghiép va Diéu [& Céng ty;

¢) Theo quyét dinh ctia Pai hdi ddng cb dong.

A A 3 ~ > R e
Dieu 22. Quyen va nghia vu ciia Ban kiém soat

3.

Ban kiém sodt c6 cdc quyén va nghia vy theo quy dinh tai Didu 165 Luat Doanh nghiép va Didu
1& Cdng ty, ngodi ra Ban kiém so4t c6 cc quyén va nghia vu sau:

. D€ xuat va kién nghj Dai hoi dong ¢6 dong phé chuén t chire kidm toan doc 14p thue hién kidm

toan Bdo cdo tai chinh cia Cong ty;

Chiu trach nhiém trudce c6 dong vé hoat dong giam sat ctia minh;

. Gidm sét tinh hinh tai chinh Cong ty, tinh hgp phép trong cac hoat dong ctia thanh vién Hoi

ddng quan trj, Tong Gidm déc, ngudi quan ly khac, sy phdi hgp hoat dong giita Ban kiém sodt
v6i Hoi déng quan trj, Téng Gidm dbc va cd dong; |

Trudng hop phdt hign hanh vi vi pham phdp luat hogc vi pham Didu 1& Cong ty cta thanh vién
Hoi dong quan trj, Tong Giam déc va ngudi didu hanh doanh nghiép khac, phai théng béo bing
vin ban v&i Hoi ddng quan trj trong vong 48 gidy, yéu cdu ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dut vi
pham va c6 giai phap khic phuc hau qua;

Béo cdo tai Dai hoi déng cd ddng theo quy dinh tai Piu 8 Quy ché nay.

Di¢u 23, Cuje hop ctia Ban kiém soat

L.

Ban kiem sodt phai hop it nhit 02 1An trong mot nam, sd lugng thanh vién tham du hop it nhét la
2/3 s6 Kiém soét vién. Bién ban hop Ban kiém soét dugc 1ap chi tiét va 16 rang. Thu ky va cac
Kiém so4t vién tham dy hop phai ky tén véo cdc Bién ban cude hop. Cac Bién ban hop ctia Ban
kiém so4t phai duge luu giit nhiim x4c dinh trach nhiém cta timg Kiern soat vién.

- Ban kiém soét c6 quy&n yéu cdu thanh vién HQI ddng quan tri, Téng Gidm déc va dai dién Céng

ty kiém todn ddc 1ap tham dyr va tra 1oi cc vAn d& ma céc Kiém sodt vién quan tam,

CHUONG V: TONG GIAM POC, CAN BQ QUAN LY

Ditu 24. T4 chite bd miy quan Iy

Hg théng quan ly ctia Cong ty phai dam bao bé méy quan ly chiu trach nhiém truée Hoi ddng
quan trj va trye thude sy lanh dao cia Hoi dong quan trj. Cong ty ¢6 mét (01) Tong Gidm ddc,
cdc Phé Téng Giam dbe va cée chire danh khac do Hoi ddng quan trj bd nhiém. Viéc bd nhiém
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mi&n nhidm, bai nhidm cdc chire danh néu trén phai dugc thyc hién bing nghi quyét Hdi dong

quan tri dugc théng qua mot cdch hop thire,

Pitu 25. C#n b quén Iy

1. Theo d& nghj cua Téng Gidm déc va duge sy chép thuan cia Hoi ddng quan tri, Cong ty dugc
tuyén dung can bd quan 1y cAn thiét, véi sb luong va chét lugng phit hep véi co céu va thong 18
quan Iy Céng ty do Hdi ddng quén tri dé xuét tuy timg thoi diém. Cén bd quan ly phai c6 sy
mén can cin thiét dé cac hoat dong va td chic ctia Cong ty dat duge céc muyc tiéu dé ra,

2. Muec luong, tidn thi lao, loi fch va céc diéu khoan khéc trong hop ddng lao dong dbi véi Tong
Giam dbc do Hoi ddng quan trj quyét dinh va hop dong véi nhitng can bd quan 1y khac do Hoi
ddng quan trj quyét dinh sau khi tham khéo ¥ kién ctia Téng Giam ddc.

Didu 26. ‘B3 nhiém, mién nhi¢m, nhiém vu vi quyén han cia Téng Gidm dée

1. Hbi ddng quan trj bd nhiém mot thanh vién trong Hoi ddng hofic mot ngudi khic lam Téng
Giam dbe; ky hop ddng, trong d6 quy dinh mic lwong, thu lao, l¢i ich va cdc diéu khoan khac
lién quan khéc. Thong tin vé& mitc luong, trg cdp, quyén loi ciia Toéng Giam ddc phai duge bdo
céo tai Dai hdi dong ¢b ddng thudomg nién va duge néu trong Béo céo thudng nién cia Cong ty.

2, Nhiém k¥ cia Téng Gidm dbc 1a 05 nam va c6 thé duge téi bd nhiém. Viée bd nhiém c6 the hét
hiéu luc cn ¢t vao cac quy dinh tai hop ddng lao dong. Tong Gidm dbc khong phai 13 ngudi
ma phép ludt cdm giit chirc vy nay. '

3. Téng Giam dbc c6 nhing quyén han va trich nhiém sau:

a. Thue hién cdc nghi quyét cua Hi dbng quan tri va Dai hoi dong cb dong, ké hoach kinh
doanh va ké hoach diu tu cua Cong ty di duge Hoi déng quan tri va Dai hoi dong cd dong
thong qua;

b. Quyét dinh tét ca c4c van d& khong can phai c6 nghi quyét cia Hoi ddng quan trj, bao gdm
viéc thay mat Céng ty ky két cac hop dong tai chinh va thuong mai, tb chirc va didu hanh
hoat dong san xudt kinh doanh thudng nhét ctia Cong ty theo nhig théng 1& quan Ly tt
nhét;

¢. Kién nghj sb.lugng va cic loai can bd quan 1y ma Cong ty can tuyén dung dé Hoi ddng quan
tr{ bd nhiém hodc mién nhiém nhém thyuc hién céc hoat dong quéan 1y tdt theo dé xudt ¢ia
Hoi ddng quan tri, va tir vén dé Hoi dong quan tri quyét dinh murc lwong, thi lao, cic 1¢i ich
va cdc didu khoan khéc cta hop dong lao dong ctia can bd quan 1y; :

d. Tham khao ¥ kién ctia Hoi ddng quén trj d& quyét dinh s lugng ngudi lao dong, mire luong,
trg cép, lgi ich, viée bd nhiém, mién nhiém va céc diéu khoan khéc lién quan dén hop dbng
lao dong cua ho; g '

Pé xuit nhitng bién phép ning cao hoat dong va quan Iy clia Céng ty;

f.  Chuén bi cic ban du todn dai han, hang nim va hang quy clia Cong ty (sau ddy goi la Ban
dy todn) phuc vy hoat dong quan ly dai han, hang ndm va hang quy cia Cong ty theo ké
hoach kinh doanh. Béan dy todn hang ném (bao gém c& bang can dbi ké toan, bao cdo két qua
hoat dong kinh doanh va bdo cdo luu chuyén tién t& du kién) cho timg ndm tai chinh phai
duoe trinh dé Hai dong quan tri thdng qua va phai bao gdm nhitng thong tin quy dinh tai céc
quy ché ciia Cong ty; '
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g. Thuc hién tat ca cdc hoat dong khéc theo quy dinh ctia Diéu 18 va céc quy ché ciia Céng ty,
céc nghi quyét ciia Hoi dong quan tri, hop ddng lao dong cua Téng Gidm déc va phap luét.

4, Tong Giam déc chiu trach nhiém trudc Hoi dong quan trj va Pai hoi dong cb dong vé viée thue

A A 1 A = . by b 8] I r r Y . A X
hién nhigm vy va quyen han duge giao va phai béo céo céc co quan nay khi duoc yéu cu,

5. Hoi ddng quan trj c6 thé bai nhiém Tong Gidm dbc khi da sb thanh vién Hi dong quan tri dy

hop ¢6 quyén biéu quyét tén thanh va bd nhiém mot Tong Gidm dbc mdi thay thé.

CHUONG VI: QUY TRINH, THU TUC PHOI HGP HOAT PONG GIUA HOI PONG
QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

Pidu 27. Phdi hop hoat ddng giira Hoi ddng quén trj va Ban kidm sost

1.

Thong bao moi hop va céc tai liéu kém theo duge giri dén cac thanh vién Ban kidm soat cling
thoi gian giri dén céc thanh vién Hoi ddng quan tri;

Céac nghi quyet ctia Hoi dong quan tri duge giri dén Ban kiém soét ddng thoi véi thoi diém g
Téng Gidm déc trong thoi han 07 ngay ké tir ngay ky;

Khi Ban kiém so4t d& xuét lya chon Kidm toan doc lap, Hoi ddng quan trj phai phan hdi ¥ kién
bang van ban trong vong 07 ngay;

Céc ndi dung khéc can xin ¥ kién ctia Ban kiém soat phai duge giri truée it nhit 12 07 ngay lam
viéc va Ban kiém soat s& phan hdi trong vong 07 ngay lam viée,

Diéu 28. Phéi hop hoat dfng giita Hpi ddng quan tri va Téng Giam d6c

L.

Déi vai cong tac td chire cudc hop Dai hoi ddng ¢ dong thuong nién, Hoi dong quan tri phai
théng béo cho Tong Gidm dbc vé viée phdi hop, st dung nguon Iyre trude it nhét 13 45 ngay.

Trong trudmg hop cip thlet Hoi ddng quan tu ¢6 quyén yéu cdu Téng Gidm déc, can b¢ quan ly
khéc trong Cong ty cung cap céc thdng tin vé hoat dong ctia Cong ty va giri cho Tong Giam déc
trude it nhit 24 gio. Ho1 ddng quén trj khong dugc sir dung cdc thong tin chua dugc phép cong
bd cua Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thwre hién céc giao dich ¢6 lién quan.

. Céc van dé thude tham quyen cua Hoi dong quan tri phé duyét theo.quy dinh cta phap Iudt va

Piéu 18 Cong ty ma duoc Téng Giam dbc dé xudt phal duoc Hoi ddng quan trj phan héi trong
vong 07 ngay ho#ic mot thoi han khéc do c4c bén thoa thuén,

Hoi dong quén tri khen tlm(mg hodc ky Iuat ddi véi vide hoan thanh hoic khéng hoan thanh
thue hién nghi quyét va cdc vén dé uy quyén khéc ctia Hoi ddng quan tri d6i véi Téng Gidm
ddc.

Céc n()l dung khéc cén ¥ kién cua Téng Gidm déc phai duge giri trwde it nhit la 07 ngay lam,
viée va Tong Gidm dbc s& phan hdi trong vong 07 ngay lam viée,

Diéu 29, Phéi hep hoat dfng gitta Ban kiém so4t va Hi ddng quén tri:

Ban kiém soét ¢6 vai trd giam sat, phdi hop, tu vén va thong tin ddy du, kip thi, chinh xac. Cu
thé nhur sau:

! Thu(mg xuyén thong bdo véi Hoi ddng quan tri v& két qud hoat dong, tham khao y kién ctia Hoi

ddng quan tri truée khi trinh béo céo, két luan va kién nghi [én Pai hoi dong cd déng;

Trong céc cude hop cua Ban kiém soét, Ban kiém soét ¢6 quyén yéu céu thanh vién Hoi dong
quan trj (cing lic yéu cdu Téng Glam ddc, thanh vién kiém toan ndi bd (néu c6) va kiém toan
vién ddc 18p) tham dur va tra 1o cde vAn d& ma thanh vién Ban klem soat quan tam;
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3. Cudc kiém tra dinh ky, dot xudt ciia Ban kiém soat phai c6 két luin bing van ban (khong tré hon

15 ngay lam viée ké tir ngay két thic) gui cho Héi ddng quan tri dé co thém co s& gitp Hoi
dong quan trj trong cong téc quan Iy Céng ty. Thy mic dd va két qua cta cude kiém tra trén,
Ban kidm so4t cAn phai ban bac théng nhit v6i Hoi dong quan tri, Tong Gidm ddc trude khi béo
cdo trudc Dai hoi ddng co dong. Trudong hop khong théng nhit quan diém thi duge quyén bao
lvu ¥ kién ghi vao Bién ban va Trudng Ban kiém soat ¢6 trach nhiém béo cdo véi Dai hoi ddng
cb déng gan nht;

Trudng hop Ban kiém soat phat hién nhimg hanh vi vi pham phép ludt hodc vi pham Didu 18
Cong ty cta cac thanh vién Hdi ddng quan tri, Ban kiém so4t thong bdo bing vin ban véi Hoi
ddng quan trj trong vong 48 gidy, yéu cdu ngudi ¢6 hanh vi vi pham phap ludt chdm dit vi pham
va c6 bién phap khic phuc hdu qua déng thoi Ban kiém soét ¢6 trach nhiém bdo cdo trude Pai
hdi ddng cd dong ddng thoi bdo cdo, cong bd théng tin theo quy dinh ciia phép ludt hién hanh;
Dbi véi cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty thi Ban kiém
sot phai giri vdin ban va tai ligu lién quan trude it nhit 15 ngay lam viée so véi ngay du dinh
nhén duge phan hdi.

Cac ndi dung khéc cin xin y kién ctia Hoi ddng quéan trj phai duge giri trude it nhdt 1a 07 ngay
lam viéc va Hoi ddng quan trj s& phan hdi trong vong 07 ngay lam viée.

Piéu 30. Phdi hop hoat dong giita Ban kiém sot va Tdng Giam dbe

Ban kiém soét c6 chirc néing kiém tra va gidm sét.

a.

Trong céc cudc hop clia Ban kiém soét, Ban kiém soat c6 quyén yéu cdu Téng Giam déc (cting
lic yéu cau ca thanh vién Hdi ddng quan tri va thanh vién kiém toén ndi bd (néu c6) va kiém
todn vién dc 1ap) tham du va tra i cdc vAn d& ma cdc thanh vién Ban kiém so4t quan tdm;

Cudc kiém tra dinh ky, dot xuét cua Ban kidm soét phai ¢6 két luan bing vin ban (khong tr& hon
15 ngay lam viée ké tir ngay két thic) g cho Tdng Giam dbc dé ¢6 thém co s& gitip Téng Gidm
dbc trong cong tac quéan 1y Cong ty. Ty theo mirc do va két qua cta cude kiém tra trén, Ban
kiém sodt can phai ban bac rhéng nhét véi Téng Gidm dbc trude kh1 béo céo trurde Pai hdi ddng
c¢b dong. Trudng hop khong théng nhat quan diém thi duoc quyen bao luu y kxen gh1 vao bién
ban va Trudng ban kiém soat ¢6 trach nhiém béo cdo véi Bau hoi dong c¢b dong gan nhét;

Truong hop Ban kiém sodt phét hién nhitng hanh vi vi pham phap luit hodc vi pham Didu 1&
Cong ty cla Téng Giam ddc, Ban kiém soat thf‘)ng béo bi’mg van ban véi Tong Giam dbc trong
vong 48 gid, yéu cau nguori ¢6 hanh vi vi pham chdm dit vi pham va c6 gxal phép khic phuc hau
qua ddng thei Ban kiém sodt c6 trdch nhiém bdo cdo truée Pai hoi dong cb déng dong thoi cong
bd théng tin theo quy dinh cta phap luét hlgzn hanh;

Thanh vién Ban kiém spét c6 quyén yéu cdu Tdng Gidm déc tao didu kién tiép can hd so, tai liu
lién quan dén hoat ddng kinh doanh ctia Céng ty tai Tru s¢ chinh hoic noi luu trir hd so; ,
Péi v6i thong tin, tai lidu v& quén 1y, didu hanh hoat dong kinh doanh va bdo céo tinh hinh kinh
doanh, bao céo tai chinh, vin ban yéu cau cia Ban kiém sodt phai duoc giri dén Cong ty trude it
nhit 48 gid. Ban kiém soét khong duge sir dung cac thong tin chua duge phép cong bd cia Cong
ty hoc tiét 16 cho ngudi khéc dé thye hién céc giao dich 6 lién quan,

Cac ndi dung khéc cén xin y kién ctia Téng Giam dc; phai duge gui trude it nhit 1a 07 ngay lam
vide va Tng Gidm dbc s& phan héi trong vong 07 ngay lam viéc.

Didu 31, Phdi hop giira Téng Gism dbe vi Hoi ddng quan trj va Ban kiém sodt

I

Téng Giam dbc 12 nguoi thay mat didu hanh hoat dong cta Cong ty, dam bao Cong ty hoat dong
lién tyc va hiéu qua;
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Tong Gidm déc chiu trach nhiém truéc Pai hoi dong cb dong va Hoi dong qudn tri vé viée thue
hién nhiém vy va quyén han va phai bdo cdo céc co quan nay khi duge yéu cdu;

. Khi ¢6 d& xuét c4c bién phép nhim néng cao hoat dong va quan ly ctia Cong ty, Téng Gisdm dbc

gu'l cho Hoi dong quan trj sém nhét c6 thé nhung khong it hon 07 ngdy trudce ngay ndi dung dé
cdn duge quyét dinh;

Tong Giam déc phai lap k& hoach dé Hoi ddng quan trj thong qua céc van dé lién quan dén vide
tuyén dl,mg, cho ngudi lao dong théi viée, luong, béo hidm xa hoi, phic lgi, khen thudng va ky
luét ddi v&i ngudi lao dong va can bd quéan ly;

Cée ndi dung khic can xin ¥ kién ctia HQI ddng quan tri phai dugc giri trude it nhit 1a 07 ngay
1am viée va Hoi dong quan tri s& phan hdi trong vong 07 ngay.

CHUONG VII: PANH GIA HANG NAM POI VOI HOAT PONG, KHEN THUGONG VA
KY LUAT POI VOI THANH VIEN HOI DONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM

SOAT, TONG GIAM POC VA NGUOI QUAN LY KHAC

Ditu 32. DPanh gid hoat djng

I.

Héi ddng quén trj ¢6 trach nhiém x4y dung céc tiéu chudn danh gi4 hoat ddng cho tt ca cac dbi
tugng 13 thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Gidm déc va ngudi quén 1y khéc,

Hang nim, cén ¢t vao chic nang, nhiém vy duge phin coéng va céc tiéu chudn dénh gla da
duoc thiét lap, Hoi ddng quén trj t& chire thue hién danh gia hoat dong cuia thanh vién Hoi dong
quan tri va Tong Giam dbc.

Ban kiém soét d4nh gid hoat dong clia thanh vién Ban kidm soét va duoc té chite thye hién theo
phuong thire tu ddnh gia.

Viée dénh gid hoat dong clia cac Phé Téng Gidm ddc va can b quan ly khéc do Tdng Gidm
ddc the hién hoic ¢6 thé dua vao ban tu danh gia hoat dong clia céc can bd quan 1y nay.

Tiéu chi dnh gi4 hoat ddng:

- Két qua thyc hién cong viéc duge giao gém mite do hoan thanh, khéi lugng, chét lugng,
hiéu qua cong vige ca nhan két qua phat trién cua don Vi.

- Pham chit, dao di, 16i song, nhén thie, tu twdng, viée tudn thi va chép hanh Pidu [& Cong
ty, ndi quy lao dong, cha tnm'ng, chinh sdch cua Cong ty va quy dinh phap luét.

- Ning lue ¢4 nhan gdm kién thirc, trinh d chuyén mén, kha ning gidi quyét vin dé va k¥
nding giao tiép, trinh bay.

- Nang lyc quan ly, lanh dao gdm kha ning quén ly va vén hanh hé théng quy trinh kha ning
dao tao nhén vién, quén ly va sir dung hiu qua cc ngudn lyc, thai do chdng quan lidu, tham
nhiing, lang phi. ~

- Tinh thin hoc tap néng cao trinh d9, trung thye, cau thi trong cong tac y thire tb chue, ky
ludt, tinh than trach nhiém trong cong viée dugce giao va vitri ddm nhiém.

- Doan két, phéi hop trong va ngoai don vi, phdi hop ning cao méi quan hd hop téc trong va
ngoai Cong ty;

- Murc d6 tin nhiém cia nhan vién cép dudi va ngudi lao dong trong Cong ty.
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Pidu 33. Khen thwomg

1.

Hoi déng quan trj phdi hop cing Téng Gidm déc c6 tréch nhiém xdy dung quy ché khen
thuéng, Viéc khen thudng dugce thye hién dya trén két qua dénh gia hoat dong.

Céng ty sé& tién hanh khen thuéng dinh ky hosic dot xudt cho tip thé hodic c4 nhén thanh vién
Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Gidm déc va ngudi quan 1y khic duoc
danh gid c6 thanh tich trong cong tic quéan ly hodc trong qua trinh thye hién nhiém vy,

Didu 34, Ky lujt

L,

Hoi ddng quan trj, Téng Gidm ddc ¢6 trach nhidm xdy dyng hé théng ky ludt dya trén tinh chét
va murc d9 cua viée vi pham. Vige ky luat phai c6 hinh thirc cao nhét 12 béi nhidm, céch chiec.
Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tdng Gidm ddc va céc cén bd quan ly
khong hoan thanh nhi¢m vu ctia minh so v6i yéu cdu, sy trung thue, siéng ning, cdn trong sé
phéi chiu trdch nhi¢m c4 nhan vé nhiing thiét hai do minh gay ra.

Thanh vién Héi ddng quén trj, thanh vién Ban kiém soat, Tdng Giam dbc va céc can bd quan 1y
khi thye hién nhi¢m vy ma c¢6 hanh vi vi pham quy dinh phap luat hoic quy dinh ciia Céong ty
thi tuy theo mirc d¢ vi pham ma bj xir Ly ky ludt, vi pham hanh chinh hoic truy ctru trach nhiém
hinh sy theo quy dinh ctia phap ludt va Pidu 1& Cong ty. Truong hop gay thiét hai dén lgi ich
ctia Cong ty, cd ddng hodic ngudi khac s& phai bdi thudng theo quy dinh ctia phap luét,

CHUONG VIII: NGAN NGUA XUNG POT LOI iICH

Diéu 35. Trich nhidm trung thwe v trdnh cdc xung djt v& quyén lgi cta ngudi quin ly
doanh nghiép

1.

Thanh vién Hoi ddng quén tri, Thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam dbc va nguﬁri' quan ly
khéc phai cong khai cac lqi ich lién quan theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép va cac vin ban
phdp luét lién quan,
Thanh vién Hoi dong quan tri, Thanh vién Ban kiém soét; Téng Gidm ddc, ngudi quan 1y khac
va nhimg ngudi'cé lién quan cia cdc thanh vién ndy khong duge sir dung nhimg thong tin ¢6
duge nho chire vy ctia minh dé tu loi ¢4 nhan hay dé phuc vu loi ich cua td chire hodc c4 nhén
khéc. _ :
Thanh vién Hdi ddng quan tri, Thanh vién Ban kiém soét, Téng Giam dbc va ngudi quan ly
khéc c6 nghia vy thong bdo cho Hji ddng quan trj, Ban kidm soat v& cac giao dich gitra Cong
ty, Cong ty con, Cong ty do Céng ty nim quyén kidm soét trén 50% trd 1én vén didu 1& véi
chinh thanh vién d6 hodic véi nhitng ngudi ¢6 lién quan cta thanh vién d6 theo quy dinh cta
phép luat. Pdi véi céc giao dich cua cac dbi tuong néu trén do Pai h()l dong cd dong hogc Hoi
ddng quan tri chip thuén, Cong ty phai thyc hién cong bb théng tin vé c4c nghi quydt nay theo
quy dinh ciia phap lut chimg khodn vé cdng bd théong tin,
Thanh vién Hgi ddng quan trj khong duge bidu quyét dbi véi giao dich mang lai lgi ich cho
thanh vién d6 hodc ngudi ¢ Ilen quan cua thanh vién dé theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghlep
va Piéu 1 Céng ty.
Thanh vién Héi dong quan tri, Thanh vién Ban kidm soét, Tong Gidm dbc, ngudi quan 1y khéc
va nhng ngudi c6 lién quan cta céc thanh vién nay khong duac str dung céc thong tin chua
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duge phép cong bd cua Cong ty hoic tiét 1§ cho ngudi khic dé thue hién cac giao dich ¢6 lién

quan.

Didu 36. Giao djch véi ngudi ¢6 lién quan

1. Khi tién hanh giao dich véi ngudi ¢6 lién quan, Cong ty phai ky két hop ddng bing vin ban theo
nguyén tic binh ding, ty nguyén.

2. Cong ty ap dung céc bién phap can thiét dé ngin ngira nhitng ngudi cé lién quan can thiép vao
hoat dong ctia Cong ty va gay ton hai cho loi ich ctia Cong ty théng qua viée kiém soét céc giao
dich, mua bédn, gi4 ca hang hda va dich vu ctia Cong ty.

3. Cong ty 4p dung cdc bién phap cén thiét dé ngan ngira cb déng va nhimg ngudi ¢6 lién quan tién
hanh céc giao dich 1am thét thoat vén, tai san hoic cdc ngudn lue khéc ctia Cong ty.

Pitu 37. Giao dich véi ¢b ﬁong, nguwoi quan Iy doanh nghigp va ngwdi c6 lién quan ciia cde

doi twong nay

1. Céng ty khéng dugc cung cép khodn vay ho#c bao lanh cho cb dong 12 td chirc va ngudi ¢6 lién
quan ctia ¢d ddng d6 13 cé nhan, trir cdc trudng hop sau day:

a. Cong ty va té chire 1a ngudi ¢6 lién quan cta cd dong la cdc Cong ty trong cling Téap doan
hodc céc Cong ty hoat dong theo nhém Céng ty, bao gbm Céng ty me - Céng ty con, Tap
doan kinh té va giao dich nay phai duoc Dai hdi ddng cb dong hoic Hoi ddng quan tri chép
thudn theo quy dinh tai Pidu 18 Céng ty;

b. Trudng hop phép ludt ¢6 quy dinh khéc.

2. Trr trudng hop cdc giao dich duoc Dai hoi dong cb dong chp thuan, Cong ty khdng duge thye
hign giao dich sau:

a. Cép céc khoan vay hogic bdo lanh cho thanh vién Hgi dong quan tri, Thanh vién Ban kidm
sodt, Tong Gidm déc, cac ngudi quéan ly khdc va nhitng cé nhan, td chuc ¢ lién quan cua
cée dbi tuong nay, trir trudng hop Cong ty va td chite ¢6 lién quan dén cd dong la cac Cong
ty trong cing Tap doan hogc cdc Cong ty hoat dong theo nhém Cédng ty, bao gdm Céng ty
mg - Cong ty con, T4p doan kinh té va phép luat chuyén nganh c6 quy dinh khéc.

b. Giao dich dan dén tong gid trj giao dich c6 gid tri tir 35% trds 1&n tong gia tri tai san ghi trén
Béo céo tai chinh gin nhét gifra Cong ty véi mot trong céc ddi tuong sau:

- Thanh vién Hoi dong quan tri, Thanh vién Ban kiém soat, Téng Gidm dbc, céc ngu01
quan Iy khac va nguoi ¢6 lién quan clia cdc dbi twong nay;

- Cb dong, ngudi dai dign ty quyén ctia ¢ dong s& hiru trén 10% téng vén ¢b phin phd
thdng cua Cong ty va nhiing ngudi ¢6 lién quan cta ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac dbi tuﬁng quy dinh tai Khoan 2 Piéu 159 Luat
Doanh nghiép.

3. Hoi ddng quan tri chdp thun cac hop dong, giao dich tai Piém b Khoan 2 Pidu nay cé gia trj
nho hon 35% tong gid trf tai san ghi trén bdo céo tai chinh gan nhat hodc mot ty & khéc nho hon
quy dmh tai Didu 1& Cong ty.
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Pidu38. Pam bdo quyén hep phép clia ngwdi ¢6 quyén lgi lidn quan dén Cong ty

i

Cong ty phai thue hién trach nhidm véi cdng ddng va ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén Cong ty
theo quy dinh ctia php ludt hién hanh va Piéu 18 Céng ty.

2. Cong ty phai tuan thi céc quy dinh phap luft vé lao ddng, méi trudng va xa hoi.

CHUONG IX: BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Dicu 39. Nghia vu ¢éng bd thong tin

1!

Cbng ty ¢ nghia vu cong b déy du, chinh xdc va kip thoi thong tin dinh ky va bét thuong vé
tinh hinh hoat déng san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan trj Céng ty cho ¢ déng va
cong chung. Cong ty phai cong bd ds“ly du, chinh xdc va kip thoi céc thdéng tin khac néu cac
thong tin d6 c6 kha ning anh hudng dén gia chimg khodn va anh huéng dén quyét dinh cna ¢
dong va nha dau tu. Thoéng tin va cach thirc cong bb thong tin duge thye hién theo quy dinh cta
phép luit va Piéu 18 Cong ty.

Viéc cong bd thdng tin duoc thue hién bao dam cb dong va cong chiing ¢ thé tiép can cong
bing. Ngon ngir trong cdng b thdng tin cdn td rang, d& hiéu va tranh gdy hiéu lim cho ¢ dong
va nha dau tu,

Pidu 40. Céng b6 théng tin v& md hinh td chire quéan ly Cong ty

L.

Cong ty phai béo céo Uy ban Chimg khoén Nha nuée, S& giao dich chimg khoén va cong bd
théng tin vé md hinh td chirc quan 1y va hoat dong Céng ty theo quy dinh tai Didu 134 Luét
Doanh nghiép.

Trong trudng hop Coéng ty thay ddi mé hinh hoat dong, Céng ty phai bao cdo Uy ban Chimg
khoan Nha m.rorc So giao dich ching khodn va cong bd thong tin trong vong 24 giv k& tir khi
Dai hoi dong cb déng ¢6 quyet dinh thay ddi mé hinh.

Ditu 41, Céng bb théng tin vd quin tri Cong ty

L,

Cong ty phai cong b thong tin vé tinh hinh quén trj Cong ty tai cc ky Pai hoi dong cb déng
thuomg nién va trong Béo cdo thudng nién ctia Cong ty theo quy dinh cta phdp ludt chimg
khoan vé cong bd thong tin.

Cong ty c6 nghia vy bdo cdo dinh ky 06 thang va cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri Cong
ty theo quy dinh ctia phdp ludt chimg khoén vé cong bb thong tin.

Diéu 42. Codng b théng4in vé thu nhép ciia Téng Gidm dée

Tién luong ciia Té{_lg Gidm dbe va nguoi quan ly khéc phai duge thé hién thanh muc riéng trong’
Béo cdo tai chinh hing ndm ctia Céng ty va phai bdo cdo Pai hdi ddng cb dong tai cude hop
thudng nién,

Pitu 43. T chire cong b thong tin

L.

Céng ty phai xdy dyng va ban hanh quy ché vé cong lbé thong tin ctia Cong ty theo quy dinh tai
Lugt Chimg khodn va céc van ban huéng dan,

2. Cong ty phdi c6 it nhit mt nhan vién cong b thong tin. Nhan vién cong bd thong tin ctia Cong

ty ¢6 trach nhiém sau;
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a. Cong b céc thong tin cua Cong ty voi cong chiing dau tr theo quy dinh ctia phép luat va
Piéu I& Céng ty;

b. Cong khai tén, s§ dién thoai lam viéc dé ¢d doéng lién hé.
CHUONG X: QUY PINH CHUNG

Ditu 44, Sira d6i Quy ché quan tri Céng ty

1. Viée sira dbi, bd sung Quy ché nay phai duoc Hoi ddng quan tri xdy dumg, trinh Pai hoi dong cb
dong thong qua.

2. Trong truong hgp nhimg quy dinh ctia Phap ludt ¢6 lién quan dén hoat dong ciia Cong ty chua
dugc dé cap trong ban Quy ché nay hoc trong tredng hop cé nhitng quy dinh méi ctia Phép luét
khac v6i nhig didu khodn trong Quy ché nay thi nhiing quy dinh ctia Phép ludt d6 duong nhién
dugc 4p dung va didu chinh hoat dong cua Cong ty.

Dicu 45. Ngay hiéu lwe

1. Quy ché nay gdm X chwong 45 didu, duoc Dai hdi ddng cb dong théng qua ngay 22 thang 06
ndm 2020.

2. Quy ché nay la duy nhét va chinh thte cua Cong ty.

3. Céc ban sao hodc trich luc Quy ché ndi by v& quan tri Cong ty phai c6 chit ky ctia Cht tich Hoi
ddng quan tri hodc it nhét 1/2 tdng sé thanh vién Hoi ddng quan tri méi c6 gia tri.

CHU TICH HQI PONG QUAN TRI
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